TALEBE BAGLI OLARAK
YAPILAN DEGISIKLIK ISLEMLERI HAKKINDA GENELGE

BIRINCI BOLUM
Amac ve Kapsam, Dayanak, Tamimlar, Yetki ve Sorumluluk

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Kadastro Midiirliikleri tarafindan, tescile tabi olmayan, plan Ornegi,
aplikasyon, yer gosterme islemleri ile tescile tabi olan, cins degisikligi, irtifak hakki tesisi ve
birlestirme iglemlerine yonelik talebe bagli hizmetlerin yapimi, kontrolii, izlenmesi, giincellenmesi,
ilgililerine sunulmasinda ve lisansli biirolar tarafindan tescile tabi olmayan, aplikasyon, yer gosterme
islemlerinin yapim ve kontrolii ile tescile tabi olan, cins degisikligi, irtifak hakki tesisi ve birlestirme
islemlerine yonelik talebe bagli hizmetlerin yapiminda uyulacak usul ve esaslar1 belirlemek ve
uygulamada birlik saglamak amaciyla hazirlanmistir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu genelge, 3045 sayili Tapu ve Kadastro Genel Miidirliglii Kurulus ve
Gorevleri Hakkindaki Kanunun 26 ve 28 inci maddesi, Tapu Planlar1 Tiiziigli ile Doner Sermaye
Isletmesi Yonetmeligi’nin 4 iincii maddesinin (a) fikras1 esaslarina dayanilarak hazirlanmstir.

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 3- (1) Bu genelgede yer alan,

Aplikasyon: Tasinmaza ait miilkiyet veya irtifak hakki sinirlarinin, tapu planindaki bilgi ve
belgelerine uygun olarak zeminde isaretlenmesini,

Aplikasyon krokisi: Parselin aplikasyon 6l¢ii degerleri ile parsel sinir noktalarinin sabit
tesislere ve kontrol noktalarina bagli olarak zeminden alinan réper dl¢iilerini gdsteren krokiyi,

Bagimsiz bolim plami: Kat irtifaki veya kat miilkiyeti kurulmasina esas teskil eden
tasinmaz {izerine inga edilecek yapi1 ve eklentilerin, bagimsiz boélimlerin konumlarini ve
numaralarini ruhsatina, projelerine, vaziyet planindaki 6lgiilerine ve teknik yontemine uygun olarak
sayisal ve cizgisel sekilde gdsteren ilgili Belediye veya Valilikce tasdik edilmis plan ve projesini,

Birlestirme: Birbirine bitisik birden ¢ok parselin bir parsel haline doniistiiriilmesi iglemini,

B.O.H.H.B.U.Yénetmeligi: 15 Temmuz 2005 tarihinde yiiriirliige giren Biiyiik Olgekli
Harita ve Harita Bilgileri Uretim Y netmeligi’ni,

B.O.H.Y.Yo6netmeligi: 31 Ocak 1988 tarihinde yiiriirliige giren Biiyiik Olcekli Haritalarin
Yapim Yonetmeligini,

Cins degisikligi: Bir tasinmaz malin cinsinin yapisizken yapili veya yapiliyken yapisiz hale,
bag, bahge, tarla vb. iken arsaya veya arazi iken bag, bahge, tarla vb. duruma doniistiirmek igin
paftasinda ve tapu sicilinde yapilan islemi,

GNSS: Uydu teknigi ile global konum belirleme sistemini,

Hizmet bedeli: Yer gosterme, birlestirme, irtifak hakki tesisi islemlerine yoresel katsayi
uygulamaksizin, cins degisikligi ve aplikasyon islemleri igin ise yoresel katsayr uygulanarak doner
sermaye fiyat listesine gére hesaplanan bedeli,

Imar parseli: Kadastro dncesinde veya sonrasinda imar mevzuatia gore tesekkiil etmis
parseli,

Irtifak hakki: Medeni Kanun ve ilgili diger kanunlarla tanimlanan haklarm, ilgili tasmnmaz
mallarin harita ve belgelerinde gosterilmesi ve tescili i¢in yapilmasi gereken iglemleri,

Kadastro gormeyen yer: Kadastroya agilmamis yerler ile kadastroya agilmis oldugu halde
heniiz tahdit ve tespiti yapilmamis tasinmazlari,

Kontrol noktasi: Arazide, iilke jeodezik aglarinin koordinat ve kot sistemine dayali olarak
tesis edilen noktayz,

Kontrollii dl¢ii: islemin yapimi sirasinda ya da bitimini takiben farkli kontrol noktalardan
tekrarlanan Olciiler sonucunda elde edilen verilerin, dayanagi teknik bilgi ve belgelerle yanilma sinir1
icerisinde kaldiginin cephe, yilizolglimii ..vb ile karsilagtirma islemini,

Lisansh biiro: Lisansl harita kadastro miihendislik biirolarini,



Lisansh miihendis: Lisansli harita ve kadastro mithendisini,

Lisansh biiro teknik personeli: Lisansli biiroda ¢alisan miihendis ve meslek alani ile ilgili
teknisyen, tekniker unvanina sahip personeli,

Miihendis: Harita ve kadastro, harita, jeodezi ve fotogrametri miihendisi veya yiiksek
miihendisini,

Plan 6rnegi: Parselin tapu planindan aynen alinan 6rnegi,

Referans noktasi: Mevcut kontrol noktalarindan zemin tesisi saglam olanlardan veya
tiretilecek kontrol noktalarindan secilen C1 dereceli TUSAGA- Aktif baglanti noktalarini,

Roperli kroki: Ada veya parsellerin yeri degismeyen sabit tesislere, parsel igerisinde
bulunan bina ve eklentilerine bagli olarak zeminden alinan 6lgiilerinin yazili oldugu krokiyi,

TAKBIS: Tapu ve kadastro bilgi sistemini,

Talebe bagh islemler: Harita (plan) ornegi, aplikasyon, yer gosterme, cins degisikligi,
irtifak hakki ve birlestirme islemlerine verilen genel tanima,

Tapu planlari: Tapu siciline tescili gereken tasinmazlarla ilgili miilkiyet ve irtifak
haklarinin sinirlarini, yapilarin konumlarini, belirtilmesi gereken diger teknik hususlar1 gosteren,
resmi Ol¢iime uygun olarak sayisal veya ¢izgisel sekilde iiretilen kadastro, kadastro paftalarinin
yenilenmesi, sayisallastirma veya diizeltme ¢alismalar1 sonucu diizenlenen, ilgili idarelerce yapilan
veya yaptirilan, talebe bagl degisiklikler sonucu diizenlenen harita ve planlar ile diger harita ve
planlari,

TUSAGA-AKtif: Ger¢ek zamanli A§ RTK hizmeti veren Tiirkiye Ulusal Sabit GNSS Agini,

Vaziyet plani: Yapi ruhsatina esas projesi ile yerlesim planindaki 6l¢iilerine uygun olacak
sekilde kontrol noktalarina dayali ve teknik mevzuatina uygun olarak hazirlanmis plani,

Yanilma smiri: Tapu planinin iiretim yontemi ve Olcegine gore hesaplanan, tasinmazin
zemindeki sinirlar ile 6l¢ii ve ylizolgimii degerleri arasindaki 6l¢ii teknigine gore kabul edilebilir
farklar,

Yer gosterme: Parselin veya bagimsiz boliimiin bulundugu yerin, herhangi bir 6lgme islemi
yapmadan paftasi ile vaziyet ve bagimsiz boliim planindaki sekil ve 6l¢ii degerlerinden faydalanarak
mabhallinde ilgilisine gosterilmesini,

Yoresel katsayi: Degisiklik islemlerinin uygulanacagi yerlerde hizmet maliyeti géz oniinde
bulundurularak tespit edilen katsay1y1,

ifade eder.

Yetki ve sorumluluk

MADDE 4- (1) Kadastro miidiirliigii tarafindan yapilmakta iken 29/06/2005 tarih, 25860 say1l1
Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren 5368 sayili Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri ve
Biirolar1 Hakkinda Kanunla lisansli biirolara devredilen islerin lisansl biirolar tarafindan yapilmasi
durumunda tescile tabi olmayan aplikasyon ve yer gdsterme islerinin yapim ve kontroliinde, tescile
tabi olan islerin yapiminda lisansli miihendis, kontroliinde ise kadastro miidiirliigii sorumludur.

(2) Lisansh biirolar, bu genelgeye tabi olmakla beraber diger islemler yoniiyle belirlenen
caligsma usul ve esaslarina iligkin diizenleme ve talimatlara uygun olarak calisirlar.

(3) Aplikasyon, cins degisikligi, irtifak hakki tesisi ve birlestirme islemlerinin yapimi ve
kontrolii ile hatalarin diizeltilmesi islerinin teknik sorumlulugu miihendis tarafindan yiiriitiiliir.

(4) Bilgisayar destekli uygulamalar kadastro miidiirliigii kontrol miihendisi denetim ve
gbzetiminde yapilir. Kontrol mithendisi bulunmayan yerlerde sorumluluk miihendise aittir.

(5) Bu genelge kapsaminda kalan doner sermaye uygulamalarina iliskin hizmetlerin mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiilmesinden kadastro miidiirleri gérevli ve sorumludur.

IKiINCi BOLUM
GENEL HUSUSLAR

Islemin kayit altina alinmasi icin tutulacak belge ve defterler

MADDE 5- (1) Bu genelge kapsamindaki iglemler i¢in doner sermaye hizmet bedelinin
yatirilmasina miiteakip aliacak talep ile istem belgesi (Ornek 1/Ek 1) diizenlenir ve talep fen kayit
defterine her yil birden baslayan sira numarasi verilerek satir ve siitunlari eksiksiz sekilde
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doldurulmak suretiyle kaydedilir. Fen Kayit defterinin diizenlenmesinde islemin cinsi, istem
belgesinde belirtilen tanimlara uygun olarak yazilir.

(2) Tapu Kadastro Bilgi Sistemine bagli miidiirliiklerde fen kayit defteri elektronik ortamda
tutulabilir.

Ilgilinin belirlenmesi

MADDE 6- (1) Talebe bagli islemlerin yapilabilmesi i¢in, talep sahibinin, tasinmazin ilgilisi
olmasi esastir. Aksi halde talep kayda alinmaz ve islem gerceklestirilmez.

(2) llgilisi, tasinmaz malin maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi, mirascis1, sdzlesmelerini
ibraz etmek kosulu ile kamu kurum ve kuruluslari ile bu kuruluslar adina is yapan kisi ve firmalara
veya Ozel kisilere ait tasinmaz mallarin tescile konu olan harita ve planlarin yapim sorumlulugunu
yiiklenen serbest miihendislik biirolar1 ile lisansh biirolar taginmazin ilgilisi sayilir.

(3) Tasinmazin tapu kiitiigiinde tescil edilmis hak ve yiikiimliiliiklerin lehtar1 olan kisi ya da
kuruluglar sadece tescilli hak ve yiikiimliilikkleri kadar tasimmmazin ilgilisi sayilirlar. Bu kisi ya da
kuruluslar, tescilli hak ve yiikiimliiliiklerini ilgilendiren konularda talepte bulunabilirler.

Istenen bilgi ve belgeler

MADDE 7- (1)Yapilacak islemin tiirtine bakilmaksizin asagida belirtilen bilgi ve belgelerin
istenilmesi zorunludur. Kimlik belgelerinde T.C. kimlik numarasinin bulunmasi zorunludur.

Talebin gercek veya tiizel kisilerce yapilmasi halinde;

1.1.Tasinmaz malin giincel tapu senedi veya tapu kayit 6rnegi.

1.2.Tasinmaz mal malikinin kimligi ya da vekilinin vekaletname 6rnegi ve kimligi.

1.2.1- Tasinmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayyim ise mahkeme
karar1 ve kimligi, veli ise aile niifus kayit 6rnegi ve kimligi.

1.2.2- Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, isin
yapilmasi i¢in yetki verildigini agikg¢a belirten yetki belgesi ve imza
sirkiileri ile temsilcinin kimligi.

1.2.3- Taginmaz malin sahibi 0lmiis ise talepte bulunanlarin mirasgi

olduklarimi gosterir veraset belgesi veya vukuatl niifus kayit 6rnegi
ve kimligi.

Ancak, cins degisikligi, irtifak hakki ve birlestirme islemlerinde, mirasgilarin ilgili tapu sicil
miudiirligiinden kendi adlarina intikal islemini yaptirmig olmalar1 gerekir.

(2) TAKBIS’e bagli olan ve ilgili tapu sicil miidiirliigiindeki tapu kayit bilgilerine ulasilabilen
kadastro midiirliiklerinde tapu senedi veya tapu kaydi istenmez. Tapu senedi veya tapu kayit ornegi
kadastro miidiirliigiince TAKBIS’ de sorgulanarak kontrol edilir.

(3) Talebe bagli islemlerde, her talebe ait malikin T.C. kimlik numarasi ile tasinmazin ili,
ilgesi, mahallesi/kdyii, ada ve parsel numarasina ait bilgilerinin bulundugu cizelge (Cizelge 1)
doldurularak TAKBIS’e kaydedilmek iizere her ayin sonunda ilgili tapu sicil miidiirliigiine
gonderilir.

Talebin sekli

MADDE 8- (1) Tasinmaz malin maliki veya hissedarlarindan herhangi biri yedinci maddede
belirtilen belgeler ile birlikte bizzat veya yasal temsilcisi vasitasi ile tasinmazin bulundugu kadastro
miudiirligiine talepte bulunur.

(2) Tasinmazin bulundugu yer disindaki kadastro miidiirliiklerinden plan 6rnegi ve teknik
belge ornekleri talep edilebilir. Bu islem i¢in, talebi alan kadastro miidiirliigli/birimi dncelikle talebin
ilgilisi tarafindan yapildigini tespit ettikten sonra islemin yerine getirilmesine iligkin esas bilgileri
iceren resmi yaziyr ilgili kadastro miidiirliigiine iletir. Taginmazin bulundugu yerdeki kadastro
midiirliigii/birimi resmi yazi ile gelen talebi, fen kayit defterine isleyerek talep edilen plan 6rnegi
veya teknik belge Ornegini ilgilisine teslim edilmek iizere talepte bulunulan kadastro
miidiirliigii/birimine resmi yazi ekinde gonderir. Resmi yazida tahsil edilmesi gereken harg /doner
sermaye licreti de belirtilir. Talepte bulunulan kadastro miidiirliigli resmi yazida belirtilen har¢/doner
sermaye tcretinin tahakkuk ve tahsilini saglayarak islemin fen kayit defterine islenmesinden sonra
belgeleri ilgilisine teslim eder.



(3) Aplikasyon ve yer gosterme talepleri, tasinmazin bulundugu yer haricindeki kadastro
miidirliiklerince de alinabilir. Bu durumda; talepte bulunulan kadastro miidiirligi, talebin yedinci
maddeye gore uygun olup olmadigin1 kontrol eder, uygun bulunmasi halinde, talep sahibinden alinan
ve igeriginde tasinmazin bulundugu yerde talebin yapilmasi sirasinda hazir bulunacak kisinin adi,
soyadi, T.C. kimlik numaras1 ve isleme ait bilgileri bulunan dilekcesi alinir ve ilgili kadastro
miidiirliiiine faks ile iletilir. Ilgili kadastro miidiirliigii iletilen dilekgeyi istem belgesine ekleyerek
doner sermaye licreti karsiliginda talebi yerine getirir.

(4) Kamu kurum ve kuruluslarinin talepleri resmi yazi ile yapilir.

Talebin kayit altina alinmasi

MADDE 9- (1) Talep, miidiir veya gorevlendirilen bir personel tarafindan alinir. Talep edilen
isin cinsi, istem belgesinin ilgili siitunu (X) ile isaretlenir. Istem belgesinin ayrilan béliimiine islem
icin giin verilmisse tarihi ve saati, talep sahibinin T.C. Kimlik Numarasi, adresi ve telefon bilgileri
yazilir ve talep sahibine imzalattirilir. Fen kayit defterinden alinan kayit tarih ve sira numarasi, istem
belgesine yazilir. Istenen belgelerden eksik olanlar istem belgesinin arka yiiziinde belirtilir ve
tamamlattirilmasi saglanir. Islem icin giin verilmis ise, islemin yapilacagi giin ve saat ile islemin fen
kayit numarasi bilgilerini iceren kasenin basildigi kagit doldurularak talep sahibine verilir. Miidiir
tarafindan talep konusu is memura havale edilir. Fen kayit defterinin diizenlenmesinde islemin cinsi,
istem belgesinde belirtilen tanimlara uygun olarak yazilir.

(2) Miidiir ya da gorevlendirdigi personel, talep konusu islemin en seri sekilde yapilmasini
saglar. Islerin yogunlugu ve miidiirliikteki teknisyen/tekniker sayisinin azlig1 nedeni ile talebe bagl
islemlere verilen giinlerin uzun zamana yayilmasinin Onlenmesi amaciyla gerektiginde kontrol
miihendisi, miithendis, kadastro iiyesi, kontrol memuru da bu isler i¢in gorevlendirilir.

(3) Talebin kamu kurum ve kuruluslarinca yapilmasi durumunda; talep once genel evraka
sonra fen kayit defterine gelen evrak numaras1 yazilmak suretiyle irtibatlandirilarak kaydedilir. Fen
kayit defterinden alinan kayit tarih ve sira numarasi istem belgesine yazilir. Ayrica islemin cinsi
istem belgesinde isaretlenir ve adi-soyadi boliimiine ilgili kurumun adi ile yazinin tarih ve sayist
yazilir.

(4) Islemlere iliskin yapilacak hazirlik calismalarmin biiroda yapilabilmesi ve kadastro
miidiirliigiindeki is yogunlugu dikkate alinarak istem belgesine igslemler icin giin ve saat yazilmasi
zorunludur. Talebin karsilanacagi giin ve saat ilgili idareye/ talep sahibine bildirilir.

Doner sermaye hizmet bedelinin alinmasi

MADDE 10- (1) Doner sermaye uygulamalarina iligkin tiim islemler miidiiriin denetim ve
sorumlulugunda yapilir.

(2) Miidiir ya da gorevlendirdigi personel, gelen talepleri degerlendirerek, talebin uygunlugu
halinde, déner sermaye hizmet bedelini Déner Sermaye Isletmesi Yonetim Kurulunca belirlenen
Déner Sermaye Ucret Cizelgesindeki hiikiimler ile bunlarin uygulanmasma dair talimatlar esas
alinarak tespit eder. Doner sermaye hizmet bedeli, yer gosterme, birlestirme, irtifak hakki tesisi
islemlerine yoresel katsay1 uygulamaksizin, cins degisikligi ve aplikasyon iglemleri i¢in ise yoresel
katsay1 uygulanarak hesaplanir. Belirlenen iicret bankaya yatirildiktan sonra talep alinir, bu bedelin
O0denmemesi halinde islemler kayit altina alinmaz.

(3) Talep sahibinin islemi yaptirmaktan vazgeg¢mesi halinde talebinden vazgegen ilgilisi
tarafindan, hizmet bedelinin iadesi i¢in iadenin yapilacagi adres ile varsa banka subesinin adi ve
hesap numarasinin da belirtildigi bir dilek¢e verilmesi sarttir. Kadastro Midiirliigiince, banka
alindisinin tarih, cilt ve sira numarasimi belirten iist yaziya ilgilisinin dilekgesi eklenerek Doner
Sermaye Isletmesi Saymanligina génderilir. Paranin iadesi saymanlik¢a yapilir.

(4) Tapu Sicil Midiirliiklerinin, tasinmazin hangi ada ve parselde oldugunun belirlenmesi
hakkindaki yazili taleplerinde, ilgili talep sahibinin kadastro miidiirliigline miiracaati saglanarak,
doner sermaye fiyat ¢izelgesinde yer gosterme islemi boliimiine gore ticret alinir.

(5) Doner sermaye hizmet bedeli alinmamasi gereken okul yeri, hiikkiimet binas1 vb. taleplerde,
istem belgesinin tutar1 boliimiine taginmaz malin cinsi yazilir.



(6) Mahkemeler ve icra dairelerinin, haciz ve ihtiyati tedbir kararlar1 nedeniyle tapu sicil veya
kadastro midirliiklerinden isteyecekleri, tasinmaz malin ada ve parsel numarasinin tespiti
taleplerinden doner sermaye licreti alinmaz. Araziye gidilmesi halinde giderler ilgilisince karsilanir.

(7) Kadastro Mahkemelerinin karar ve eki krokilerin uygulanmasinda doner sermaye iicreti
alinmaz.

(8) Fen kayit defterine kaydi yapilarak doner sermaye hizmet bedeli yatirildigi halde
ilgilisinden kaynaklanan nedenlerle yapilmayan yer gosterme ve aplikasyon islemleri i¢in ilgilisince,
sonraki zamanlarda islemin yerine getirilmesinin talep edilmesi durumunda; iglem, fen kayit
defterine kaydedilmeksizin yeni bir déner sermaye bedeli alinmadan yerine getirilir.

(9) Yapilacak islemlere iliskin talep sahiplerince Tapu ve Kadastro Déner Sermaye Isletmesi
Saymanliginin hesabina yatirilan tutarlara iliskin liste kadastro miidiirliigiince banka subesinden
giinliik olarak istenir, genel toplam tutar1 kasa defterine islenir ve genel toplam i¢in bir adet “Sayman
Mutemet Alind1 Makbuzu” kesilir.

(10) Talebe bagli islemlerde galisan personele arazi tazminatini hak ettikleri gilinler i¢in Miidiir
tarafindan puantaj ¢izelgesi diizenlenir. Puantaj cetvelleri aylik olarak diizenlenir ve tazminatlarin
ddenmesinde esas almir. Bu islerde galisan personelin arazi tazminati Déner Sermaye Isletmesince
Odenir.

(11) Birbirine bitisik ve ayn1 malike ait parsellerin aplikasyon ve cins degisikligi taleplerinde;
parsellerin tek aplikasyon krokisinde ve tescil bildiriminde birlesik olarak gosterilmesi sartiyla
parsellerin toplam ytiz6lgiimleri lizerinden ticret tahakkuk ettirilir.

Araziye ¢cikma ve tasit temini
MADDE 11- (1) Arazi ve biiro kontrolii i¢in gerekli tasit temini ilgili kisi/kamu kurum ve
kuruluslar1 veya yapimcilar tarafindan saglanir.

Islemlere iliskin genel kurallar

MADDE 12- (1) Miilkiyet sinirlarinin aplikasyonu, miilkiyete iligkin yer gdsterme ve bu
islemlere iligkin kroki diizenleme islemlerinin kadastro miidiirliigii ve lisansh biirolarca yapilmasi
yasal zorunluluktur.

(2) Aplikasyon, cins degisikligi, irtifak hakki ve birlestirme islemlerinde oncelikle islem
yapilacak parselde teknik bir hatanin olup olmadigi kontrol edilir. Tasinmaza iliskin teknik bir
hatanin tespiti halinde dncelikle hata ilgili mevzuatinca diizeltilir. Hatanin diizeltilmesinden sonra
islemlere yon verilir. Anilan islemlerin lisanslh biiro tarafindan yapilmasi durumunda tespit edilen
hatalar kadastro miidiirligiine bildirilerek hatanin mevzuatinca diizeltilmesi saglanir.

(3) Imar parsellerinde yapilacak olan aplikasyon, cins degisikligi, irtifak hakki tesisi ve
birlestirme islemlerinde; parselin bulundugu imar adasinin ilgili idareden onayl 6l¢ii krokisi kontrol
edilerek dogrulugu halinde kullanilir. Onayli 6l¢gii krokisinin bulunmamasi halinde ise, Oncelikle
gerekli biiro ve arazi calismasi yapilarak adanm &lgii krokisi hazirlanir. Olgii krokisi, krokiyi
hazirlayanlar ve kontrol edenler tarafindan imzalanarak onaylandiktan sonra iglemler yapilir.

(4) Tapu Planlarn Tiiziigii’nlin 15 inci maddesi geregince tapu planlariyla arz tizerindeki
isaretler birbirini tutmazsa asil olan plandaki sinirdir. Tasinmazin zemindeki sinirlari ile tapu
planindaki sinirlar1 arasinda farklilik bulunmasi halinde, teknik yontemine, parselin zemindeki sabit
ve degismez simirlarina ve dayanagi belgelerine uygun olarak diizenlenip tescil edilmis tapu
planindaki sinirlar esas alinir. En az bir ada veya mevki bazinda olmak {izere parsellerin paftasina ve
dayanagi belgelerine uygun olarak koordinatlandirilmasi gerekir. Paftasindan ve 6l¢ii degerlerinden
faydalanilarak elde edilen sayisal degerler, paftanin {iretim yOntemine gore esit hata
barindirdiklarindan dolay1 hukuki bir boyut tasimaz ve sayisal kadastral bilgi olarak kullanilamaz.
Bu degerlerin sayisal kadastral bilgi olarak kullanilabilmesi i¢in mutlaka zemin durumu ile birlikte
kontrol edilerek elde edilmesi, caligmalarin “Kadastro Haritalarinin Sayisallastirilmas1 Hakkinda
Yonetmelik” ve 1999/1 sayili Genelge eki Yonerge hiikiimlerinin dikkate alinarak yapilmasi ve
talebe bagh degisiklik islemine tabi parsellerin “Kadastro Haritalarinin Sayisallagtirilmas1 Hakkinda
Yonetmelik”in ilan ve kesinlestirilme hiikiimlerine tabi tutulmaksizin tescil ic¢in tapu sicil
midiirliigiine gonderilmesi saglanmalidir.



(5) Aplikasyon, cins degisikligi, irtifak hakki tesisi ve birlestirme islemleri sonucu diizenlenen
aplikasyon krokisi ve tescil bildiriminde, Tapu Planlar1 Tiiziigli geregince yapilan islemin iiretim
yonteminin ve haritanin lgegine gore hesaplanan yanilma sinirlarinin belirtilmesi esastir.

(6) Hisseli tasinmaz mallara iligkin birlestirme, irtifak hakki tesisi ve cins degisikligi
istemlerinde tescil islemi yerine getirilirken biitiin hissedarlarin ya da yasal temsilcilerinin tescil
bildiriminde imzalarinin bulunmas1 gerekir, ancak mahkeme karari, kamulagtirma ve kesinlesmis
imar planlar1 gibi maliklerin iradeleri disinda yapilan iglemler, ilgililerin talepleri aranilmadan yerine
getirilir.

(7) Mahkeme ilamma ek haritalarin kontroliinde B.O.H.H.B.U. Yénetmeligi ve Kadastral
Harita Uretimi ve Kontrolii Yonergesinin ilgili hiikiimlerine aykir1 bir durum tespit edildigi takdirde,
uymayan teknik hususlar maddeler halinde siralanarak, mahkemeden diizeltme karar1 alinmasi igin
ilgililerine bildirilir. Mahkemeden diizeltme karar1 alinamamasi1 halinde, infaz zorunlulugu
bulundugundan, karara en uygun bi¢imde islem yapilmakla beraber, tapu kiitiigliniin beyanlar
hanesinde bu durum belirtilir ve ilgilisine teblig edilir.

(8) Pafta asillar1 ve arsiv bilgi ve belgeleri Idarenin izni olmadik¢a daire disina ¢ikartilamaz.

(9) Talebe bagh islemlerden dolayi, 492 sayili Har¢lar Kanunu uyarinca alinmasi gereken
harclar ilgili tapu sicil midirliiklerince tahsil edilir.

GNSS ve TUSAGA-AKktif yonteminin kullanimina iliskin esaslar

MADDE 13- (1) Kontrol noktalari ile detay noktalariin 6l¢limii ve aplikasyonu islerinde uydu
teknolojisinden yararlanilmas1 durumunda B.O.H.H.B.U.Y énetmeligi ve ilgili mevzuati hiikiimlerine
gore iglem yapilir.

(2) TUSAGA-AKktif sistemi ile ag RTK diizeltme verileri kullanilarak asagida belirtilen
kurallara uyulmak suretiyle islemler yapilabilir.

Diizeltme Verileri Alinirken Kullanilabilecek Teknik: VRS, FKP ve MAC.

Belirsizlik Coziimii (Ambiguity Solution) : Sabitlenmis (Fixed)

Uydu Sayisi: En az bes adet,

Veri Toplama Araligi: 1 (Bir) saniye,

Uydu Yiikseklik A¢isi: En az 10°,

Kayit Siiresi: En az li¢ epok olmalidir.

Yapilan islemin ilgilisine sunulmasi ve paftasinda gosterilmesi

MADDE 14- (1) Yapilan islemler i¢in kullanilan krokilerin sekil, standart ve igeriklerindeki
degisiklikler Genel Miidiirliik¢e belirlenir.

(2) Tescil bildirimi diizenlenen biitiin degisiklikler tescil edildikten sonra ait oldugu paftasina
kadastro mudiirligli tarafindan tersim edilir ve tapu planlar1 althigmin cinsine gore siyah renkte
miirekkeplenir. Daha o6nceki degisiklikler sonucu paftalar {izerine kursun kalemle cizilerek
olusturulan parsellerde yeniden degisiklik yapilmasi istendigi takdirde, onceki degisikliklere ait
islemler kontrol edildikten sonra paftasinda miirekkeplenir.

(3) Klasik yontemle diizenlenmis her dlgekteki kadastro haritalari iizerinde degisiklik islemleri
sonucu olusan sinir kose ve kirik noktalarina balastro ile 0, 75 mm. ¢apinda daireler ¢izilir. Sinir
kose ve kirik noktalarinin evvelce miirekkeplenmis sinir ¢izgileri lizerine isabet etmesi halinde daire
¢izilmez.

(4) Islemler sonucu olusturulan krokilerin, okunakli olmasi ve tereddiide meydan vermeyecek
sekilde hazirlanmasi esastir.

UCUNCU BOLUM
PLAN ORNEGI

Harg¢ ve doner sermaye bedeli

MADDE 15- (1) 492 sayili Harglar Yasasina gore plan 6rnegi harci kadastro miidiirliiglince
tahakkuk fisi diizenlenerek ilgilisi tarafindan bankaya veya maliye veznesine yatirilir.

(2) Talebin resmi yazi ile yapilmasi halinde istem belgesinin diizenlenmesine gerek yoktur.

(3) Bu islem icin Doner Sermaye Isletmesi adina herhangi bir iicret alinmaz.



Islemin yapimina iligkin esaslar

MADDE 16- (1) Gorevlendirilen kadastro elemani, plan 6rnegini tek niisha olarak talep
konusu parselin sinirlari, komsu parsel numaralari, varsa karelajlart ile birlikte pafta olcegini
belirtecek sekilde hazirlar. Plan 6rneginde olgii degerlerine iliskin bilgiler gdsterilmez. (Ornek 2 /
Ek2)

(2) Diizenlenen plan 6rnegi, gorevlendirilen kadastro teknisyeni ve kontroliinii yapan kontrol
eleman tarafindan imzalanir ve kadastro miidiirii veya yetkili mithendis tarafindan tarih konularak
onaylanir.

(3) Ilgilisi, tarih belirtmek suretiyle, istem belgesinin ilgili béliimiinii, plan érnegini aldigina
dair imzalar. Talebin resmi yazi ile yapilmasi halinde plan 6rnegi iist yazi ile ilgili resmi kurulusa
gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
YER GOSTERME

Islemin yapimna iliskin esaslar

MADDE 17- (1) Parsele iligkin yer gosterme taleplerinde gorevli kadastro memuru veya
lisansli biiro teknik personeli tarafindan parselin bulundugu pafta 6rnegi kadastro miidiirligii
arsivinden alinir. Parselin yeri, herhangi bir 06l¢li yapmadan pafta Orneginden faydalanarak
mabhallinde ilgilisine gosterilir.

(2) Bagimsiz boliime iliskin yer gosterme taleplerinde, gorevli kadastro memuru veya lisansl
biiro teknik personeli tarafindan bagimsiz boliimiin bulundugu parseli gosterir pafta 6rnegi ile
bagimsiz boliim plan1 ve vaziyet plam1 6rne8i kadastro miidiirliigii arsivinden alinir. Daha 6nce
yapilan cins degisikligi islemlerinde bagimsiz boliim plani ve vaziyet plani istenmediginden bu
yerlere iligkin yer gosterme taleplerinde tapu sicil midiirliigiindeki kat miilkiyetine gecislerde
istenen genel insaat projesi, vaziyet plani, bagimsiz boliim numaralarin1 ve varsa eklentilerini de
belirtir kroki ve listeden yararlanilir. Bu belgelerin ilgili kisimlar1 tapu sicil miidiirliigiinden temin
edilir. Bagimsiz boliim, herhangi bir 6l¢li yapilmadan mahallinde ilgilisine gosterilir.

(3) Kat miilkiyetine gecirilmemis bagimsiz boliimlerin yer gosterme talepleri karsilanmaz.

(4) Yer gosterme islemi i¢in hassasiyeti £5 metreyi gegmeyen el GPS’leri kullanilabilir.
Ancak, meskiin alanlarda tapu plani, vaziyet plan1 ve bagimsiz boliim plani esas alinarak islem
sonuglandirilir.

(5) Parselin yer gosterme isleminden sonra parselin yerini, bilinen yollara ve tesislere gore
tarif eden 6lceksiz bir kroki diizenlenir. (Ornek 3 / Ek 3) Meskin alanlarda cadde/sokak adi ile kap1
numarasi da belirtilir. Bagimsiz boliimiin yer gosterme islemi i¢in ise, bagimsiz boliimiin bulundugu
bina, bilinen yollara ve tesislere gore tarif edilerek binanin bulundugu cadde/sokak ve varsa bina
adi, kap1 numarasi, kat adedinin de belirtildigi 6lgeksiz krokisi diizenlenir. Yer gosterme krokisi
ilgilisinin talebine istinaden verilebilir. (Ornek 4 / Ek 4)

BESINCI BOLUM
APLIKASYON

Islemin yapimina iliskin esaslar

MADDE 18- (1) Aplikasyon i¢in gerekli inceleme ve 6n hazirliklar gérevli kadastro elemanlari
veya lisansh biiro teknik personeli tarafindan yapilir.

(2) Islem, kontrol noktalarina dayal1 olarak kontrollii 6lcii seklinde yapilir. Aplikasyonda, tapu
planiin yapimindaki yanilma sinirlar1 dikkate alinir.

(3) Aplikasyon iglerinde Ozellikle bir sinirda ihtilaf varsa ihtilafli sinirin sozlii olarak
belirtilmesi gerekir.

(4) Aplikasyon krokisinde aplikasyon 6l¢li degerleriyle birlikte poligon noktalar1 ve parsel
kose noktalarinin koordinat degerleri ile tapu planinin yapimindaki yanilma sinirlart belirtilir. Bu
kroki, yetkili kadastro elemanlar1 veya lisansh biiro teknik personeli ve varsa komsu parsel malikleri
ve diger ilgililerce imzalanir. Imar parsellerinin aplikasyonunda komsu parsel maliklerinin
imzalarina gerek yoktur.



(5) Tasinmaz mal hisseli ise; hissedarlarin hisseleri oraninda aplikasyon islemi yapilmaz.

(6) Aplikasyon krokisi iki niisha diizenlenir ve diizenlenen kroki, islem i¢in gorevlendirilen
kadastro teknisyenleri ile kontrolii yapan kontrol elemani tarafindan imzalanir ve kadastro miidiirii
veya miidiiriin yetkilendirdigi miihendis tarafindan onaylanir. Aplikasyon islemi lisansli biiro
tarafindan yapilmis ise lisansh biiro teknik personeli tarafindan imzalanir ve lisansli miihendis
tarafindan onaylanir. Ilgilisinin talebi halinde aplikasyon islemi sonunda aplikasyon krokisi
niteliginde olan roperli kroki verilebilir. Aplikasyon isleminin bitiminde ilgilisi, tarih belirtmek
suretiyle, istem belgesinin ilgili boliimiini, aplikasyon krokisini aldigina dair imzalar.

(7) Medeni Kanunun 719 uncu maddesi, yetkili makamlarca heyelan bélgesi oldugu belirlenen
yorelerde tapu planindaki smirlarin esas alinamayaca@i hiikmiinde olup, bu hususun kadastro
miidiirliigiince resmi olarak bilinmesi ve paftasina islenmis olmasi halinde heyelan bolgesi sinirlar
icerisinde kalan aplikasyon talepleri yerine getirilemez.

Genel esaslar

MADDE 19- (1) Aplikasyon yapilacak parselde oncelikle teknik bir hata olup olmadig:
arastirilir, tespit edilmesi durumunda ilgili teknik mevzuatina gore diizeltildikten sonra aplikasyon
islemi yapilir.

(2) Aplikasyon, yersel veya uydu tekniklerinden yararlanilarak yapilir. Aplikasyon igin
koordinat déniisiimii gerekiyorsa doniisim B.O.H.H.B.U.Yo6netmeligindeki esaslar ¢ercevesinde
yapilir.

(3) GNSS ile aplikasyonlarda jeodezik GPS alicilar1 kullanilir. Aplikasyonu yapilan kose
noktasiin kontrol noktasina olan baz uzunlugu 5 km'yi gecemez. Aplikasyon bagka bir kontrol
noktasina dayali olarak tekrarlanir. iki aplikasyon noktas: arasindaki fark 5 cm'yi gegmemelidir.

(4) Yersel teknikler kullanilarak yapilan aplikasyonlarda, uzunluk o6l¢gme dogrulugu
+ (5§ mm + 5 ppm) ve daha iyi, a¢1 6lgme dogrulugu DIN 18723’e gore £10cc (3”) ve daha iyi olan
elektronik takeometreler kullanilir. Aplikasyon uzunlugu 500 m’yi gecemez. Yapilan aplikasyonlar
baska bir kontrol noktasindan kontrol edilir.

(5) Aplikasyonda parsel kose noktalarinin orijinal 6l¢ti degerlerine gore zemine uygulanmasi
esastir. Olgii degerlerinin uygulanamamasi durumunda, hesapla bulunacak yeni degerlerle islem
yapilir. Ancak, kontrol noktasi ile diger sabit tesislerin tamaminin tahrip edildigi yerlerde; pafta
Olcegi, Olcili yontemi, yapim sartlari, kadastrodan sonra yapilmis durum haritalari, kadastrodan sonra
yer gosterme icin diizenlenmis aplikasyon krokileri, bunlara ait roperler ve zeminde degismemis
oldugu kesin olan sinir yerleri géz oniine alinarak ve tahrip edilmis olan kontrol noktalarinin ihyas1
suretiyle veya yeniden tesis edilen kontrol noktalarina dayanilarak da yapilabilir.

(6) Aplikasyonu yapilan parselin zeminde belirgin olmayan kose noktalar: isaretlenir. Zeminde
belirlenen parsel kdse noktalarinda cephe kontrolii yapilir.

(7) Aplikasyonu yapilan parselin, zeminde belirli olan veya isaretlerle belirlenmis sinir
noktalari, etrafinda mevcut yapi, elektrik diregi, kuyu, imar poligonu vb. noktalardan réperlenir ve
Olciiler aplikasyon krokisinde gosterilir.

(8) Kadastro gérmeyen yerlerde tescilli haritas1 bulunan bir tasinmaz malin aplikasyon islemi
tescil haritasinin nitelik ve yapim teknigine gore yapilir.

(9) Yapilan aplikasyon islemine ilgilisi itiraz ederse, islem bagka bir kadastro teknik elemani
tarafindan tekrarlanir. Iki aplikasyon arasinda farklilik bulunmasi halinde, kontrol miihendisi veya
kontrol memuru gézetiminde yinelenir.

(10) Lisanshi biiro tarafindan yapilan aplikasyon islemine ilgilisi tarafindan itirazda
bulunulmas: halinde, ilgili kadastro miidiirligiince incelenerek aplikasyon islemi tekrarlanir.
Kadastro miidiirliigii tarafindan lisanshi biironun yaptig1 aplikasyonda, tapu planinin yapimindaki
yanilma sinirlar1 disinda hata yapildigiin tespiti halinde geregi i¢in ilgili bolge midiirliigiine
bildirilir.

(11) Teknik hata olmadig1 halde aplike edilen sinir noktalar1 zemindeki sinirlara uymuyorsa;
hata tespit edilemedigi siirece kadastro arsivindeki pafta degerleri esas alinir.

(12) Olgii degerlerinin bulunamadig: veya kullanilamadigi durumlarda paftadan 6lgii alinmak
suretiyle yapilacak aplikasyonlarda yalnizca aplike edilecek parsel degil tim g¢evre parseller ile
miimkiinse adanin tamami dikkate alinarak yapilir. Diizenlenen aplikasyon krokisinin uygun bir
yerinde Ol¢iilerin paftadan alindig1 agiklanir.



(13) Yapilan aplikasyon neticesinde herhangi bir tecaviiziin bulunmasi halinde tecaviiziin sekli
ve miktar1 dlciileri ile birlikte krokide gosterilir.

(14) Aplikasyonun yapimindan ve krokilerinin diizenlenmesinden, kadastro miidiirligli veya
ilgili lisansh biiro yetkilidir. Lisanshi biirodaki veya kadastro midiirliigiindeki yetkili ve gorevli
elemanlar, aplikasyonun hatasiz ve noksansiz yapilmasindan sorumludur.

(15) Ayni parsellere ait farkli zamanlarda yapilacak aplikasyon 6lgiilerinin farkli olmamasi igin
onceden tanzim edilen aplikasyon krokileri ya da 6l¢ii krokileri var ise bu krokilerdeki 6l¢ii degerleri
g0z Oniline alinmali ve daha once yapilan aplikasyonlar sonucu elde edilmis koordinat degerlerinin
zemin, pafta, doniisim v.b. hususlar1 ayrintili sekilde kontrol edilmelidir. Kontrol sonucu hata
bulunmasi halinde bu durum rapora baglanmak suretiyle aplikasyon yenilenir, hata bulunmamasi
durumunda ise ayni degerler kullanilir.

(16) Aplikasyon krokisinin, diizenlendigi tarihten itibaren alti ay icinde tekrar istenmesi
halinde, dosyadaki O6rneginin bir sureti tasdik edilerek ilgilisine verilir. Bu islem sirasinda doner
sermaye fiyat ¢izelgesinde belirtilen belge iicreti alinir. Alt1 ay sonrasinda ayni yer i¢in aplikasyon
isleminin yeniden talep edilmesi halinde ise, doner sermaye iicreti alinmak suretiyle tekrar araziye
gidilip parselin aplikasyonu yapilir ve yeni kroki diizenlenir.

(17) Yapilan aplikasyon isleminin fen klasoriinde gosterilmesi esastir. Buna gore, ada bazinda
calisilmamis yerlerde diizenlenen aplikasyon krokilerine verilen numara fen klasoriinde belirtilir.
Ada bazinda calisilmis yerlerde yapilan aplikasyon islemleri fen klasoriiniin ilgili slitununa carpi
isareti (X) konulmak suretiyle belirtilir. (Ornek 18 / Ek 8)

Grafik paftalarda aplikasyon

MADDE 20- (1) Aplikasyon isleminin, oncelikle haritanin yapiminda kullanilan kontrol
noktalarina dayanilarak yapilmasi esastir. Bu kontrol noktalar1 zeminde mevcut ise 6l¢ii krokisindeki
zemin Olc¢l degerleri ile aplike edilir. Zeminde haritanin yapiminda kullanilan kontrol noktalar
mevcut degil ise; zeminde ve paftada bulunan sabit noktalar arasi islem dogrusu olarak alinir.
Paftasindan alinan degerlere gore aplikasyon krokisi hazirlanir. Bu sekilde hazirlanacak aplikasyon
krokisinde, parsel cephe uzunluklar1 daha dnce diizenlenmis 6l¢ii krokisinden aynen, 6l¢ii degerleri
yoksa Olciiler tescilli haritasindan alinir. Yapilan aplikasyon islemi varsa ortofoto haritasindan
kontrol edilir.

(2) Aplikasyonu yapilacak parselin yakininda islem dogrusuna uygun sabit nokta
bulunamamasi halinde aplikasyonu yapilacak parsel zeminde cevresi ile birlikte dlgiiliir. Olgii
degerleri, bilgisayar ortamina girilerek tescilli paftanin raster goriintiisii ve varsa ortofoto haritalar
ile birlikte degerlendirilerek cakistirma islemi neticesinde bulunan ve uyum saglayan noktalar sabit
nokta kabul edilir ve parselin aplikasyonu bu noktalara gore hazirlanacak degerlerle yapilir. (Ornek 5
/ Ek 5)

(3) Olgii degerlerinin bulunmamasi, belgelerinin yipranmis veya okunamaz olmasi durumunda
Sayisallastirma Yonetmeligi ve ilgili mevzuati geregince islemlere yon verilir.

(4) Yapilan isleme iliskin yanilma sinirlari, grafik paftanin yanilma siirlaridir.

Klasik paftalarda aplikasyon

MADDE 21- (1) Klasik paftalardaki aplikasyon islemi, Oncelikle haritanin yapiminda
kullanilan kontrol noktalarina dayanilarak yapilir. Kontrol noktalar1 zeminde mevcut ve ilk tesis
Ol¢iisiinde kullanilmigsa harita yapiminda diizenlenen 6l¢ii krokilerinde yazili zemin 6l¢ii degerleri
ile zemine aplike edilir. Ol¢ii degerlerinin sonradan yapilan tesis ya da degisiklikler nedeniyle
uygulanamamasi durumunda hesapla bulunacak yeni degerlerle islem yapilir. Haritanin yapiminda
kullanilan kontrol noktalar1 zeminde mevcut degil ise; aplike edilecek parselin kdse koordinatlari
kadastro Olcii krokileri ve degerlerinden faydalanarak ada bazinda hesaplanir. Aplikasyon,
ondokuzuncu maddedeki esaslar dikkate alinarak tamamlanir.

(2) Olgii degerlerinin bulunmamasi, belgelerinin yipranmis veya okunamaz olmasi durumunda
Sayisallastirma Yonetmeligi ve ilgili mevzuati geregince islemlere yon verilir.

(3) Yapilan isleme iliskin yanilma sinirlari, klasik paftanin yanilma sinirlaridir.



Fotogrametrik paftalarda aplikasyon

MADDE 22- (1) Fotogrametrik paftalardaki parsellerin aplikasyonunda oncelikle aplikasyonu
yapilacak parselin ve civarindaki parsellerin zemin kontrolleri yapilarak degismemis sabit sinir
koseleri belirlenir. Belirlenen bu sinir kdselerine gore haritadan 6l¢ii alinmak suretiyle kutupsal ya da
ortogonal olarak aplikasyon yapilir. Eger arazide sabit sinir kdseleri bulunamiyorsa, paftasindan en
az 400 dpi ¢oziiniirliikte taranmak suretiyle elde edilen raster goriintii Kadastral Harita Uretimi ve
Kontrolii Yonergesinin ilgili hiikiimleri dikkate alinarak c¢izgisel fotogrametrik harita elektronik
ortama hazir hale getirilir ve koordinatlandirilarak gecici degerler elde edilir. Sayisallagtirma
yonetmeligi ve ilgili mevzuati dikkate alinarak yapilacak c¢alismalar sonucunda elde edilen
tyilestirilmis koordinatlara gore yersel veya uydu teknikleri kullanilarak aplikasyon islemi yapilir.

(2) Sayisal veya sayisal hale getirilmis ST haritasi olan yerlerde parselin kdse koordinatlar
esas alinarak, yersel veya uydu teknikleri ile kontrollii 6l¢ii seklinde yapilir.

(3) Yapilan isleme iliskin yanilma sinirlari, fotogrametrik paftanin yanilma siirlaridir.

Sayisal paftalarda aplikasyon

MADDE 23- (1) Parselin kdse koordinatlar1 esas alinarak, yersel veya uydu teknikleri ile
yapilir. (Ornek 6 )

(2) Olg¢ii degerlerinin bulunmamasi, belgelerinin yipranmis veya okunamaz olmasi durumunda
Sayisallastirma Yonetmeligi ve ilgili mevzuati geregince islemlere yon verilir.

(3) Yapilan isleme iliskin yanilma sinirlari, sayisal paftanin yanilma sinirlaridir.

ALTINCI BOLUM
CINS DEGISIKLIiGIi

Islemin yapimna iliskin esaslar

MADDE 24- (1) Genel hususlar boliimiinde belirtilen bilgi ve belgelere ek olarak, yapisizken
yapili hale gelen tasinmaz mallarin cins degisikligi islemlerinde yap1 kullanma izin belgesi veya yap1
kullanma izni almaya uygun olduguna dair ilgili kurumdan alinan yaz1 istenir. Ancak Tapu Planlar
Tiiziglinin yayim tarihinden sonra yapi ruhsati (insaat izni) almis binalarin cins degisikligi
islemlerinde tiiziik geregi olarak yazi ekinde veya yap1 kullanma iznine ek olarak vaziyet plani ve
bagimsiz bolim plan1 da istenecektir. Yapi ruhsat (insaat izni) tarihinin tespiti i¢in ayrica bir
belgeye gerek bulunmayip yapi kullanma izin belgesinde belirtilen yap1 ruhsati tarihinin, yapiya
iliskin yenileme ruhsati, yeniden ruhsat veya tadilat ruhsati alinmis ise alinan son ruhsat tarihinin
esas alinmasi gerekmektedir.(Ornek 7, 8) Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat irtifaki kurulu olan
yerlerin kat miilkiyetine gecis islemleri haricinde kalan cins degisikligi islemlerinde, Belediye ve
Valiliklerce yapr kullanma izin belgesi verilmeden once, cins degisikligine esas olacak teknik
caligmalarin yapilmasi i¢in, yap1 kullanma izni almaya uygun olduguna dair verdikleri yazi ile
birlikte mal sahibinin veya mal sahiplerinin birisinin bu konudaki talebini ilgili kadastro
miidirliigiine yapmalar istenecektir. Kadastro miidiirliiklerince doner sermaye licreti tahsil edilip,
har¢ ilisiginin kesildigi tespit edildikten sonra isleme ait belgeler ilgili Belediye veya Valilige
gonderilecek, ilgili idaresince yapt kullanma izin belgesi verildikten sonra tescil islemi
gerceklestirilecektir. Tarimsal yapilara (besi ahiri, tavuk kiimesi vb.) iliskin ilgili taleplerde de aym
islemler yapilacaktir.

(2) Vaziyet planinin ve bagimsiz bolim planinin bir harita kadastro veya jeodezi ve
fotogrametri miithendisi sorumlulugunda teknik mevzuatina uygun olarak yapilmis olmas ve ilgili
belediyesi/ozel idaresi tarafindan onaylanmis olmasi gerekir. Bu sartlar1 saglamayan planlar kabul
edilmez.

(3) Cins degisikligine konu parsel, sayisal olarak tiretilmis veya miidiirliik¢e ilgili mevzuatina
gore sayisal hale getirilmisse, vaziyet planinda ve bagimsiz bolim planinda gosterilmesi zorunlu
bulunan parsel kose koordinatlar1 kontrol edilerek bina ve varsa eklentileri de paftasina kursun kalem
ile tersim edilir. Ayrica, bina cepheleri, birden ¢ok bina bulunmasi halinde binalarin birbirleri ile
olan konumlar1 paftasindan kontrol edilir. Kontrol sonucunda vaziyet plani ve bagimsiz bolim
planina aykirilik tespit edilmesi durumunda iglem Tapu Planlar Tiiziigiine gore reddedilir.
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(4) Tapu Planlar1 Tiiziigii’nlin yiiriirliige girmesinden once yapilan ve vaziyet plani1 ve
bagimsiz bolim planlart bulunmayan cins degisikligine konu parselin igindeki yap1 ve varsa
miistemilati kontrol noktalarina dayali olarak Olgiilerek koordinatlar1 hesaplanir, paftasina kursun
kalemle tersim edilir. Higbir suretle kontrol noktalarina dayali olarak 6l¢iilmesi miimkiin olmaz ise
parsel kose noktalar1 islem dogrusu olarak alinip yap1 ve miistemilat dlgiiliir. Cins degisikligi islemi
sirasinda binanin ve miistemilatlarin tamami Slgiilerek yapinin cinsi, kag¢ kattan ibaret oldugu ve
varsa tecaviiz miktar1 tescil bildiriminde gosterilir. Tescil bildirimleri diizenleyenler tarafindan
imzalanarak miidiir veya yetkili miihendis tarafindan onaylanir. islemin lisansl biirolarca yapilmasi
durumunda tescil bildirimleri diizenleyen lisansli miihendis tarafindan imzalanarak kontrol ve onay
icin ilgili kadastro miidiirligiine teslim edilir.

(5) Islem icin, maliklerden birinin cins degisikligi talebi yeterli olup, diizenlenen tescil
bildirimindeki “beyanname istegimize uygun diizenlenmistir” ifadesine gore diger talep sahiplerinin
eksik imzalari ilgili tapu sicil miidiirliiglinde tamamlattirilabilir.

(6) Binanin tamamina iliskin "yap1 kullanma izin belgesi" ibraz edilmedik¢e cins degisikligi
islemi tescil edilmez. Ancak kat miilkiyetine veya kat irtifakina konu olmayan taleplerin
karsilanmasinda yapi kullanma izin belgesindeki kat adedi ile kullanima izin verilen kat adedinin
farkli olmasi halinde, izin verilen kat adedi ile zemindeki mevcut kat adedi ayn1 ise izin verilen kat
adedine gore, farkli ise izin belgesine gore zeminde tamamlannmis kat adedi esas alinarak cins
degisikligi islemi yapilir. Kat miilkiyetine ve kat irtifakina konu cins degisikligi islemlerinde, yap1
kullanma izin belgesi ile vaziyet plant ve bagimsiz boliim planindaki yapinin veya zemindeki mevcut
yapinin uyumlu olmasi gerekir. Aksi halde talep karsilanmaz. Proje degisikligiyle mevcut binaya
ilave kat yapilmak suretiyle kat miilkiyetine konu edilen taleplerde bulunulmasi halinde de ilave
katlarin tamamlanmis olmasi gerekir.

(7) Kat irtifaki tesis edilmis olmas1 kosulu ile,

7.1. Yaygin kat miilkiyetine konu yerlerde yap1 kullanma izin belgesi alan binanin,
7.2. Blok yapilarda ise biitlin bagimsiz boliimleri i¢in yap1 kullanma izin belgesi olan blogun
cins degisikligi islemi yapilir.

(8) Mera, yaylak, kislak, umuma ait ¢ayir ve otlak gibi vasifli kamu orta mallarinda cins
degisikligi islemleri 4342 sayili Mera Kanunu hiikiimlerine gore yapilir.

(9) 3194 sayili Imar Kanununun 27 nci maddesine gore, belediye ve miicavir alanlar disinda
koylerin koy yerlesik alanlarinda, civarinda ve mezralarda yapilacak konut, entegre tesis niteliginde
olmayan ve imar plani gerektirmeyen tarim ve hayvancilik amagh yapilar ile kdyde oturanlarin
ihtiyaclarini karsilayacak bakkal, manav, berber, kdy firini, kdy kahvesi, kdy lokantasi, tanitim ve
teshir biifeleri ve kdy halki tarafindan kurulan ve isletilen kooperatiflerin isletme binas1 gibi yapilar
icin ingaat ve iskan ruhsati aranmadigindan, bu yapilara iligkin cins degisikligi taleplerinde, insa
edilen yapinin yoresel doku ve mimari 6zelliklere, fen, sanat ve saglik kurallarina uygun olduguna
dair valilik goriisii ve yapinin bulundugu kdy muhtarligindan izin yazisi aranir. Ancak bu sartlar
tasiyan ve yapinin tamamlandigi tarihten sonra belediye olan yerlerde bu fikra hilkmii belediyenin
yazisina istinaden uygulanabilir. Belediyenin yazisinda yapinin yapim yilinin, yoresel doku ve
mimari 0zelliklere, fen, sanat ve saglik kurallarma uygunlugunun ve belediyenin kurulus tarihinin
belirtilmesi gerekir.

(10) Hazineye ait tasinmaz mal iizerinde bulunan kamuya ait binanin eski yillarda yapilmis
olmast nedeniyle mimari projesinin olmamasi1 ve yap1 kullanma izin belgesi ibraz edilememesi
durumunda, tasinmaz malin bulundugu yere gore valilik veya belediyece, binanin kullanima
elverigli oldugu ve cins degisikligi yapilmasinda sakinca bulunmadigina dair alinacak belgenin
ibraz edilmesi yeterlidir.

(11) Yapili tasinmazin yapisiz hale geldikten sonra cins degisikligine konu edilmeden yeniden
yapili hale gelmesi nedeniyle yapilan cins degisikligi taleplerinde, eski ve yeni binanin sekilleri ve
cinsleri tescil bildiriminde gosterilir, eski binanin sekli ve cinsi usuliince iptal edilerek talep ayni
islemde karsilanir. Bu durumda ara islem olarak tasinmaz malin cinsinin arsa yapilmasina gerek
yoktur ve yapilan igleme iliskin yapisizken yapili hale gelme iicreti alinir.

(12) Yapiliyken yapisiz hale gelen cins degisikligi taleplerinde; kadastro miidiirligi
elemanlar1 veya lisansli biiro teknik personeli tarafindan zeminde gerekli inceleme yapildiktan sonra
degisiklik icin tescil bildirimi diizenlenir.
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(13) Bina yapimi ve yikimu ile ilgili olmayan ve tasinmaz malin bag, bahge, tarla vb. vasifta
iken, arsa, findiklik, zeytinlik, sera.. vb. vasiflara doniistiiriilmesi veya tersi iglem taleplerinde;
gerektiginde araziye gidilmeden ilgili kamu kurulusundan verilmis yazi1 ya da rapora dayanilarak
tescil bildirimi diizenlenmek suretiyle vasif degisikligi yapilir. Bu islem i¢in yapiliyken yapisiz hale
gelme islemleri icin belirlenen doner sermaye hizmet bedeli alinir. Ayrica araziye gidilmesi gerekli
ise parselin yer gdsterme iicreti ilave olarak tahakkuk ettirilir.

(14) 2981 Sayili Kanunun Gegici 2 nci maddesi kapsamina giren binalarin cins degisikligi
talepleri, Valilikler veya Belediyelerce verilen ve iskan belgesi yerine gecen belgelerin ibrazi halinde
karsilanir. Ancak, bu madde 2981 sayili Kanunun 3 iincii maddesinde sayilan alanlarda uygulanmaz.

(15) 3194 sayili imar Kanununun 15 ve 16 nc1 maddelerine gore talebe bagl yapilan ayirma
islemlerinde;

15.1 Ana parselin vasfinda yap1 bulunmamasi halinde, uygulamanin altlig1 olan imar planina
gore olusan parsellerin, mevcut vasiflarim1 kendiliginden kaybederek imar plami ile getirilen
kullanim amaglarina konu ve tabi olmalari islemin dogal sonucu oldugundan, plandaki kullanim
amacina gore ifraz sonucu olusan parsellerin cinsi tescil bildiriminde belirtilir. Bu islem icin ayrica
cins degisikligi doner sermaye iicreti alinmaz.

15.2. Ana parselin vasfinda yap1 bulunmasi halinde, yapi, ayirma sonucu olusan hangi
parsel/parsellerde kaliyorsa o parsel/parsellerin vasfina, ana tasinmazin yap1 digindaki kayith vasfi
diger ifraz parselleri vasfina tasinmak suretiyle tescil bildirimi diizenlenir. Bu islem, vasfin uygun
bicimde taginmasi oldugundan cins degisikligi olarak degerlendirilmez.

Ornek:

Ada No
101

o

.No Cinsi Diisiinceler...

Kar. bina ve tarla ifrazen a,b,c.d parseller oldu
Kar. bina ve arsa
Arsa

Arsa

Arsa

o= > —

(16) Tapu kiitiglinlin beyanlar hanesinde "korunmasi gerekli tasinmaz kiiltiir varligidir"
belirtmesi bulunan kiiltiir varliklar1 ile arkeolojik sit alan1 ve dogal sit alaninda kalan parsellerdeki
yapilagsmaya yonelik cins degisikligi taleplerinde ilgili idarenin olumlu kararinin aranmasi gerekir.

(17) Birbirine bitisik parseller olmast ve ayni anda talepte bulunulmasi kosulu ile farkli
maliklere ait parsellerin cins degisikligi islemi yapilir. Bu taleplerde, doner sermaye hizmet bedeli
toplam yiizol¢limii {izerinden hesaplanir ve parseller {izerinde birden fazla yap1 bulunmasi halinde
fazla olan her yap1 icin fiyat ¢izelgesinde maktu olarak belirtilen ticret ilave olarak alinir. Bu islemde
tescil bildirimleri her parsel i¢in ayr1 diizenlenir.

(18) Gorevli kadastro elemanlart veya lisanshi biiro teknik personeli tarafindan 6lgii igin
gerekli inceleme ve on hazirliklar biiroda yapilir. Cins degisikligine konu parselde hata olup
olmadig arastirilir. Hata belirlenmesi halinde ilgili mevzuata gore islem yapilir.

(19) Kadastro gormeyen yerlerde kadastro miidiirliigii ve tapu sicil miidiirligii i¢in biri asil
digeri asli niteliginde olmak {iizere iki niisha tescil bildirimi diizenlenir. Kadastro goren yerlerde
Genel Midiirlik/Bolge Miidiirliigii, Kadastro Miudiirliigli, Tapu Sicil Miudirliigli i¢in biri asil
digerleri asl niteliginde olmak iizere ii¢ niisha tescil bildirimi diizenlenir.

(20) Diizenlenen tescil bildirimleri (Ornek 9 / Ek 6) ve ekleri kadastro miidiirliigiiniin kontrol
ve onayimi miiteakip tescil icin iist yazi ile ilgili tapu sicil midiirligiine gonderilir. Tapu sicil
miidirliigi, tescil isleminden sonra tescil bildiriminin aslini arsivler, diger niishalarini tescili takip
eden on giin i¢inde iist yazi ile kadastro miidiirliigiine gonderir.

(21) Tescil sonrasinda degisiklik kadastro miidiirliigii tarafindan paftasina ve fen klasoriine
islenir. (Ornek 18)

(22) Tescil bildirimi ve eklerinin bir niishas1 kadastro miidiirliigiine intikal ettigi tarihi takip
eden ayin onuna kadar Genel Miidiirliik/Bolge Miudiirligiine bir iist yazi ile dosya halinde
gonderilir.
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Kat irtifaki kurulu tasinmazlarin kat miilkiyetine gecisi

MADDE 25- (1) 5912 sayili Kanunla degisik 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu geregince, kat
irtifak1 kurulu bulunan taginmazlarin kat miilkiyetine resen gecirilecegi hiikiim altina alindigindan bu
Kanun kapsaminda kalan taginmazlarin cins degisikligi islemleri ilgili mevzuatina gore yapilir.

YEDINCi BOLUM
IRTIFAK HAKKI

Islemin yapimina iliskin esaslar

MADDE 26- (1) Tescil harici tasinmazlar tizerinde irtifak hakki kurulmasi, hakkin kapsadigi
kismin tapu planinda gosterilmesi ve tasinmazin niteligi esas alinarak tescil edilmesi ile
miimkiindiir. Tescilli haritasina ve fenni belgelerine islenmesi gereken her tiirlii irtifak haklar
B.O.HH.B.U. Yonetmeligi ile Kadastral Harita Uretimi ve Kontrolii Yonergesinin ilgili
hiikiimlerine uygun olarak 6l¢iiliir ve paftasina ¢izilir.

(2) Genel hususlar boliimiinde belirtilen bilgi ve belgelere ek olarak irtifak hakki giizergahini
belirten projenin istenmesi veya irtifak hakki giizergahinin ilgililerince zeminde isaretlenmis olmasi
zorunludur.

(3) Lehine ve aleyhine irtifak hakki tesis edilecek tasinmaz malin maliklerinin talep aninda
hangi parsel lehine, hangi parsel aleyhine irtifak hakki tesis edilecegini agikca belirtmeleri
zorunludur.

(4) Gorevli kadastro elemanlar1 veya lisansh biiro teknik personeli tarafindan 6l¢ii i¢in gerekli
inceleme ve 6n hazirliklar biiroda yapilir. Ilgili parsellerin pafta tersimat ve yiizolgiim kontrolleri
yapilarak hata olup olmadigi arastirilir. Hata belirlenmesi halinde ilgili mevzuatina gore islem
yapilir.

(5) lIlgilileri tarafindan zeminde isaretlenen irtifak hakki giizergahi kontrollii olarak dlgiiliir.
Irtifak hakki giizergdhinin projede gosterilmis olmasi halinde giizergdhin paftaya islenmesi igin
gerekli dlgiiler yapilir. Olgii islemlerinden sonra irtifak hakki ile ilgili olarak diizenlenen iki niisha
degisiklik tasarrminin (Ornek 10 / Ek 7) imar Yasasi ve ydnetmeliklerine uygunlugunun onay1 igin
tasinmaz mallarin bulundugu yere gore, belediye ve miicavir alan sinirlar1 icinde belediye
enclimeninin olumlu kararimin alinmasi ve onay icin belediye baskanligina, belediye ve miicavir
alan simirlar1 disinda ise il enclimeninin olumlu kararinin alinmasi ve onay icin il makamina bir iist
yazi ile gonderilir. (Ornek 11,11-a,12,12-a) Belediye veya Valilikten olumlu karar geldikten sonra,
kararin tarih ve no’su tescil bildiriminde belirtilmek suretiyle tescil bildirimi diizenlenir. (Ornek 13)
Tescil bildirimleri diizenleyenler tarafindan imzalanarak miidiir veya yetkili miihendis tarafindan
onaylanir. Islemin lisansl biirolarca yapilmasi durumunda tescil bildirimleri diizenleyen lisansh
miihendis tarafindan imzalanarak kontrol ve onay i¢in ilgili kadastro miidiirliigiine verilir.

(6) Kamulastirma Kanununa gore yapilacak irtifak hakki tesislerinde belediye enclimeni veya
il enciimeni karar1 aranmaz.

(7) irtifak hakkinin yol, meydan gibi tescile tabi olmayan tasinmazlar iizerinden ge¢mesi
durumunda, irtifak hakki kapsaminda kalan kisimlar, yeni ada ve parsel numarasi verilerek, tescil
dis1 alanin hiikiim ve tasarrufu altindaki idare adina ve mevcut vasfi ile tescil edilmek suretiyle
irtifak hakkinin tescili saglanir. Tescili yapilan bu yerin, irtifak hakki i¢in tesis edildigi ve bagka bir
amacla kullanilamayacagi hususunun tapu kiitligiiniin beyanlar hanesinde belirtilmesi saglanmalidir.

(8) Tescili gerektiren bir ayni hakkin dogmasi nedeniyle tapuya kaydedilen tasinmazda, daha
sonra amacin ortadan kalktiginin ve kayda tabi olmayan bir tasinmaza doniistiigiinlin anlasilmasi
durumunda hazirlanacak tescil bildirimi ile tapu sicilinden terkin edilmesi saglanir.

(9) Uzerinde irtifak hakki tesis edilmis olan tasmnmazin degisiklik islemleri sonucunda
parcalara ayrilmasi veya baska taginmazlarla birlesmesi durumunda, degisiklik islemleri sonucu
tasinmaz tizerindeki irtifak hakkinin isabet ettigi alanlar tapu planinda yiikiimlii taginmazlar olarak
isaretlenir.
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(10) Uzerinde irtifak hakki bulunan tasinmazin pargalara ayrilmasi sonucu olusan
taginmazlarin tapu kayitlarina nakli, Medeni Kanun’un 792 ve 793 iincii maddeleri ile Tapu Sicil
Tiiziigii’niin 66 ve 67 nci maddelerine gore yapilir.

(11) Kadastro gormeyen yerlerde kadastro midiirliigii ve tapu sicil miidiirliigii i¢in biri asil
digeri asl niteliginde olmak tiizere iki niisha tescil bildirimi diizenlenir.

(12) Kadastro goren yerlerde, Genel Miidiirliikk/Bolge Miidiirligi, Kadastro Miudiirligi ve
Tapu Sicil Miidiirliigii i¢in biri asil digerleri asli niteliginde olmak iizere ii¢ niisha tescil bildirimi
diizenlenir.

(13) Tescil bildirimleri isteklerine uygun olarak diizenlendigine dair ilgilileri tarafindan
imzalanir. Kadastro Miidiirliigiiniin kontrol ve onayini miiteakip tescil bildirimleri ve ekleri tescil
icin bir iist yazi ile ilgili tapu sicil miidirliigline gonderilir. Tescil islemi yapildiktan sonra tescil
bildirimi ve eklerinin ash tapu sicil miidiirliigiinde kalir, diger niishalar tescili takip eden on giin
i¢cinde bir list yazi ile kadastro miidiirliigiine iade edilir.

(14) Irtifak hakki islemiyle ilgili degisiklik tescilden sonra fen klasoriinde belirtilir.

(15) Kadastro goren yerlerde diizenlenen tescil bildirimi ve eklerinin bir niishas1 kadastro
mudiirligiine intikal ettigi tarihi takip eden ayin onuna kadar Genel Miidiirliik/Bolge Miidiirligiine
bir iist yazi ile dosya halinde gonderilir.

Tapu plan1 yapilmasi

MADDE 27- (1) Ozel miilkiyete tabi olmadig1 igin tescilli olmayan tasinmazlarda tescili
gerektirir bir ayni hak tesis edilecegi zaman, ayni hakkin tesciline uygun olarak, tapu planimin
yapilmasi zorunludur.

SEKIZINCi BOLUM
BIRLESTIiRME

Islemin yapimina iliskin esaslar

MADDE 28- (1) Birlestirme igleminin yapilabilmesi i¢in taginmaz mallarin birbirine bitigik
olmasi zorunludur.

(2) Kamu kurum ve kuruluslar ile belediyelere ait kendi adlarina olan taginmaz mallardaki
birlestirme islemi, bu kurumlarda gorevli harita ve kadastro miihendisleri sorumlulugunda kurumlari
adina yapmas1 miimkiindiir.

(3) Birlestirme islemi ile ilgili parsellerin pafta tersimati ve yiizolglimii kontrolii yapilir.
Birlesen parsellerin yiizélgiimleri toplaminin yeni olusan parselin yilizélglimiine uygunlugu kontrol
edilir. Hata bulunmasi durumunda ilgili mevzuatina gore diizeltilir. Yiizol¢limleri arasindaki fark
yanilma sinirlar1 i¢inde kaliyorsa kadastro miidiirliigli veya lisansli biiro tarafindan hazirlanan
beyannamede bu durum gdsterilir ve iglemlere tapu miktar1 esas alinarak devam edilir.

(4) Lisansh biiro tarafindan tespit edilen hatalar ilgili kadastro miidiirliigline bildirilir.
Miidiirliik¢e yapilan kontrol sonucunda hata bulunmasi halinde; 3402 sayili Kadastro Kanununun 41
inci maddesi hakkinda yonetmelik hiikiimlerine gore islemlere yon verilir ve sonucundan lisansh
biiroya bilgi verilir.

(5) Kontrol isleminden sonra birlestirme islemi i¢in diizenlenen iki niisha degisiklik tasariminin
(Ornek 14) 3194 sayilh Imar Kanunu ve Yonetmeliklerine uygunlugunun onay1 ic¢in tasinmaz
mallarin bulundugu yere gore; belediye ve miicavir alan siirlari i¢inde belediye enclimeninin,
belediye ve miicavir alan sinirlar1 disinda ise il enclimeninin olumlu karar1 alinmak iizere Belediyeye
veya Valilige bir iist yaziyla gonderilir. (Ornek 15,15-a,16,16-a) ilgili idare tarafindan alinan olumlu
karardan sonra kadastro miidiirliigline gonderilen bir niisha onayl degisiklik tasarimi, kararin tarih
ve no’su da ilgili boliime yazilmak suretiyle tescil bildirimi diizenlenir.(Ornek 17) Tescil bildirimleri
diizenleyenler tarafindan imzalanarak miidiir tarafindan onaylanir. Islemin lisansli biirolarca
yapilmasi durumunda tescil bildirimleri, diizenleyen lisansli miihendis tarafindan imzalanarak
kontrol ve onay i¢in ilgili kadastro miidiirliigiine verilir.

(6) Olgiisii klasik yontemle yapilmis olan parsellerin kose noktalar: esas alinarak kontrollii
olarak hesaplanan koordinat degerleri ve tiim cephe Olg¢iileri tescil bildirimi veya ekinde gosterilir.
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(7) Birlestirme islemi, adalarin birlesmesine sebebiyet veriyorsa, birlesme sonucu olusan adaya
parsel sayist en fazla olan adanin numarasi verilir ve numarast degismeyen adanin parsel numarasi
aynen kalir. Birlesmeye giren diger ada veya adalarin parsellerine ise numarasi korunan adanin son
parsel numarasini izleyen numaralar sirastyla verilir. 11k tesis kadastrosunun kesinlesmesinden sonra
birlesme sonucu ag¢iga ¢ikan ada numaralar iptal edilir ve bagka bir yerde kullanilmaz.

(8) 1ki veya daha fazla parselin birlesmesi halinde, birlesen parsellerin numaralari iptal edilir,
birlestirme sonucu olusan parsele “A” harfinden baglamak {izere simgesel bir harf verilir.

(9) Kadastro gormeyen yerlerde kadastro miidiirliigli ve tapu sicil midirligii icin biri asil
digeri  asli  niteliginde  olmak  {lizere iki niisha tescil  bildirimi  diizenlenir.

(10) Kadastro goren yerlerde, Genel Miidiirliik/Bolge Miidiirliigli, Kadastro Miidiirliigii ve
Tapu Sicil Miidiirliigii i¢in biri asil digerleri asli niteliginde olmak {izere ii¢ niisha tescil bildirimi
diizenlenir.

(11) Tescil bildirimleri isteklerine uygun olarak diizenlendigine dair ilgilileri tarafindan
imzalanir. Kontrol edilen ve onaylanan tescil bildirimleri ve ekleri tescil i¢in bir {ist yazi ile ilgili
tapu sicil midirligline gonderilir. Tescil islemi yapildiktan sonra tescil bildirimi ve eklerinin ash
tapu sicil miidiirliigiinde kalir, diger niishalar1 tescili takip eden on giin i¢inde bir iist yazi ile
kadastro miidiirliigiine iade edilir.

(12) Tescil asamasinda, miikerrerlige sebebiyet verilmemesi i¢in kadastro miidiirligi ve tapu
sicil miidiirliigii tarafindan irtibatli olarak yeni olusan parsele numara verilir.

(13) Birlestirme islemiyle ilgili degisiklik tescilden sonra fen klasdriinde belirtilir.(Ornek 18)

(14) Kadastro goren yerlerde diizenlenen tescil bildirimi ve eklerinin bir niishas1 kadastro
mudiirligiine intikal ettigi tarihi takip eden ayin onuna kadar Genel Miidiirliik/Bolge Miidiirligiine
bir iist yazi ile dosya halinde gonderilir.

__ DOKUZUNCU BOLUM
TAKBIiS’E GECMEYEN MUDURLUKLERDE ELEKTRONIK ORTAMDA KONTROL VE
iZLEME

Uygulamaya iliskin esaslar

MADDE 29- (1) Bilgisayar destekli uygulamalar i¢cin miidiirliikkteki yiiksek kapasiteli bir
bilgisayar ana bilgisayar olarak kullanilir ve iiretilen tiim veriler bu bilgisayarda tutulur.

(2) llerideki uygulamalar igin veri kaybinmn &nlenebilmesi amaciyla asagidaki harita
katmanlarina uygun olarak farkli verilerin ayr1 tabakalar ve renklerde girilmesi ve kullanilmasi
esastir. Islemlerin lisansli biiro, yiiklenici, serbest miihendis tarafindan yapilmasi durumunda da
islemlere iligkin sayisal verilerinin bu esaslar dikkate alinarak hazirlanmis olmas1 gerekir.

(3) Kullanilacak harita katmanlar1 Mahalle, K&y, Ada, Parsel, Yapu, irtifak Hakki, Parsel Kose
Noktasi(PKN), Kontrol Noktasi (YKN) ve Sinir katmanlaridir.

Bu katmanlarin veri tabanindaki isimleri ve geometri tipleri asagidaki gibidir.

Koy : Poligon (Kapal1 Alan)
Mabhalle : Poligon (Kapali Alan)
Ada : Poligon (Kapal1 Alan)
Parsel : Poligon (Kapal1 Alan)
Yapi : Poligon (Kapal1 Alan)
IrtifakHakk1 : Poligon (Kapal1 Alan)

ParselKoseNoktasi: Point (Nokta)
YerKontrolNoktasi: Point (Nokta)
Sinirlar : Line (Cizgi)

Verilerin girilmesi, giincellenmesi ve saklanmasi i¢in elde edilecek verilerin ait

oldugu katmanlarda tutulmasi gerekmektedir. Ilave bir katman acilmasi durumunda yukaridaki esasa
uyulacaktir. Buna gore;
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Koy bilgisi Koy katmaninda,
Mabhalle bilgisi Mahalle katmaninda,
Ada bilgisi Ada katmaninda,
Parsel bilgisi Parsel katmaninda,
Yap1 bilgisi Yapi katmaninda,
Irtifak Hakki bilgisi IrtifakHakki katmaninda,
Parsel Kose Noktasi bilgisi ParselKoseNoktasi katmaninda,
Kontrol Noktasi bilgisi KontrolNoktasi katmaninda,
Sinir bilgisi Sinir katmaninda,
belirlenmesi gerekmektedir.

(4) IIk tesis kadastrosu, Kadastro Kanununun 22 nci maddesinin a bendi uygulamasi, imar
uygulamalari, arazi toplulastirmasi, toprak tevzi haritalar1 v.b. bilgilerin yukarida belirtilen tabaka
yapilarina uygun olarak olusturulmasi gerekir.

(5) Lisansh biiro/ytiklenici/serbest miihendis tarafindan yapilan islemlerin bilgisayar
ortaminda kontroliinlin ve izlenmesinin kolay ve hizli yapilabilmesi i¢in, isleme iligkin bilgiler
kadastro miidiirliigiine elektronik ortamda verilir.

Giincellemeye iliskin esaslar

MADDE 30- (1) Tescile konu olmayan talebe bagl islemler bitirildikten, tescile konu talebe
bagl islemler ise tescilden sonra islemi yapan kadastro teknik elemani tarafindan ilgili isleme ait
elektronik ortamdaki bilgiler bilgisayara girmekle gorevlendirilen elemana teslim edilir. Lisansl
biirolardan CD ortaminda da miidiirliige teslim edilen aplikasyon verileri aylik olarak, tescile konu
islem verileri ise tescilden sonra ilgili dosyasma girilir. Islem, ana bilgisayara, gérevli kontrol
miithendisinin gozetim ve denetiminde 6l¢ii degerleri ile bilgisayardaki degerleri karsilastirilmak
suretiyle aktarilarak fen klasoriine, yapilan isleme iliskin agiklamanin sonuna “(B)” yazilmak
suretiyle islenir. (Ornek 18)

(2) Kontrol noktalarma iliskin giincellemeler yeni tesis edilen noktalara ait verilerin

eklenmesi, tahrip olan ya da kullanilmaz hale gelen noktalara ait bilgilerin ana bilgisayar lizerinden
silinmesi seklinde yapilir.

~ ONUNCU 1;(")L}"JM
ARSIVLEMEYE ILiSKIN ESASLAR

Arsivleme

MADDE 31- (1) Bu genelge kapsaminda yapilan islemler sonucu hazirlanan kroki, istem
belgesi ve tiim bilgi ve belgeler ile talep sirasinda istenen planlar ve belgeler arsiv standartlarina gore
arsivlenir.

Talebe bagh islemlerin bilgisayarla kontrolii ve izlenmesi
MADDE 32- (1) Ana bilgisayardaki bilgiler 6 aydan fazla olmamak {izere belirli zaman
araliklarinda CD veya harici belleklere alinir. Alinan bilgiler ili, il¢esi, mahalle ya da kdyii bazinda
arsivlenir. Bilgiler CD’lerde saklaniyor ise verilerin korunmasi agisindan CD’deki veriler yilda bir
kez olmak tizere yeni CD lere aktarilir.
(2) Arsivleme en az iki ayr1 CD veya harici bellek ortaminda yapilmalidir. Yedeklenmis
bilgiler farkli yerlerde arsivlenmelidir.

ONBIRINCI BOLUM
TEKNIiK BELGE ORNEKLERININ ILGILiSINE VERILMESI

Ilgililerin belirlenmesi

MADDE 33- (1) Kadastral harita ve teknik belge Ornekleri; taginmaz malin maliki, malikin
vekili, yasal temsilcisi, mirasgisi, mahkemeler, kamu kurum ve kuruluglari ile bu kuruluslar adna is
yapan kisi ve firmalara veya 6zel kisilere ait tasinmaz mallarin tescile konu olan harita ve planlarin
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yapim sorumlulugunu yiiklenen serbest miihendislik biirolarina, lisansh biirolara, talepleri halinde Doner
Sermaye Isletmesince belirlenen iicretleri karsiliginda verilir.

(2) Bankalarin, Lisansh sirket ve Degerleme Uzmanlarinin bilgi ve belge talepleri Kurumumuz
tarafindan belirlenen esaslara gore karsilanir.

Taleplerin karsilanmasi

MADDE 34- (1) Belediyeler ve kamu kuruluslarinin resmi yazi ile talep ettikleri kadastral bilgi
ve belge ornekleri, ilgili kurumun gorevlendirecegi personele imza karsiligi verilir.

(2) Ozel kisilere ait harita islerini yapacak serbest miihendislik biirolar1 ile lisansl biirolarin,
kadastral harita ve teknik belge 6rneklerine iliskin talepleri, tasinmaz mal sahibiyle birlikte diizenledikleri
sO0zlesmeye istinaden doner sermaye iicreti karsiliginda yerine getirilir.

(3) Tasinmaz mallarin maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi ve malikin mirasgis1 disinda kalan
diger talep sahipleri, harita ve belge 6rneklerinin kullanim amagclarimi agikca belirtmek suretiyle yazil
olarak bildirirler varsa bu husustaki resmi belgeleri ibraz ederler.

(4) Kadastro miidiirliikleri yalnizca iicret tarifesinde yazili bulunan kadastral harita ve teknik
belgelerin 6rnekleriyle ilgili talepleri karsilamaya yetkilidir.

(5) Cogaltma islemi, ozalit ve fotokopi ¢ekme imkani olan kadastro miidiirliiklerinin kendi
imkanlari ile, bu imkan bulunmadig takdirde miidiirliik tarafindan gérevlendirilecek bir memurun
nezareti ve sorumlulugunda olmak iizere giivenli bir yerde yaptirilir. Daire disinda yapilmak zorunda
kalinan ¢ogaltma islemlerinin gerektirdigi giderler ilgilisince karsilanir.

(6) Kadastral haritalarla teknik belge Orneklerinin "gogaltma islemlerinden dolayr meydana
gelebilecek dlgek deformasyonundan Kurumumuz sorumlu degildir" ve "Bu 6rnek............... tarih ......... ve
sayili talebe istinaden ................. verilmistir. COGALTILAMAZ, DEVREDGLMEZ ve HER HAKKI
SAKLIDIR" ibareleri haritalarin ¢esitli yerlerine yazilarak veya kase vurularak Kadastro Miidiirii
tarafindan imzalanir.

(7) Yerel imkanlarla karsilanamayan talepler Merkez/Bolge arsivinden karsilanir ve bu konuda
talep sahiplerine bilgi verilir.

(8) Kadastral harita ve teknik belge drnekleri kesinlikle ilgilisi haricindeki kisilere verilmez. (9)
Ayni paftadaki birden ¢ok parsele iligkin kadastral harita 6rnegi taleplerinde, talep, haritanin bir kismin
kapsasa dahi doner sermaye iicreti tam olarak alinir.

(10) Asliye ve Sulh Hukuk Mahkemelerinde goriilen ve yargilama giderleri taraflarca karsilanan
davalarda, bu mahkemelerin talep ettikleri bilgi ve belgeler doner sermaye {icreti karsiliginda verilir.

(11) Kadastro Mahkemelerinin bilgi ve belge taleplerinden doner sermaye ticreti alinmaz.

(12) Kadastral harita ve teknik belge orneklerinin, istem sahiplerine verilmesi karsiliginda
alinacak bedeller Doner Sermaye Isletmesince belirlenen tarifedeki iicretler olup, bu iicretlerin 492 sayil
Harglar Kanunu'na ekli 4 sayili tarifede yer alan harglarla ilgisi bulunmamaktadir. Doner sermaye
ticretlerinin alinmasinda bu genelgenin onuncu maddesindeki hiikiimler uygulanir.

Doner sermaye muafiyeti

MADDE 35- (1) 2004/13 sayili genelgenin hiikiimlerine gore muafiyeti bulunan taleplerden
doner sermaye iicreti alinmaz.

Protokol yapilmasi

MADDE 36- (1) ilgili belediyelerin veya diger kamu kurum ve kuruluslarinin kadastral harita ve
teknik belge Ornekleri istemlerinin kargilanmasinda, bu kurumlar ile kadastro miidiirliikleri arasinda
protokol uygulamalar ile ilgili mevzuat hiikiimleri dikkate alinarak protokol diizenlenmesi sartiyla
alinacak olan ticretlerin 6demesi protokol esaslarina gore yapilir.

ONIKINCI BOLUM
CESITLI HUKUMLER

Paftalarin cizdirilmesi
MADDE 37- (1) Talebe bagli islemler sonucu pafta agilmasinin gerektigi hallerde ¢izim
isleri, B.O.H.H.B.U. Yénetmeligi hiikiimlerine gére yapilir.

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat

MADDE 38- (1) 1993/3, 1993/6, 1994/1, 1997/8, 2009/22 sayil1 genelgeler tiimden, 300-
2/19 sayil1 yonergenin aplikasyon, cins degisikligi, birlestirme yer gosterme ve benzeri islemleri ile
irtifak hakki tesisine iliskin hiikiimleri, 1993/2 sayili genelgenin “Birinci Boliim ve Ugiincii
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“Boliim”iin talebe bagl islemleri kapsayan hiikiimleri, “Ikinci Bélim ve Dérdiincii Bolim™ii
tiimden, 2000/14 sayil1 genelgenin ikinci ve ticlincli maddelerindeki birlestirme islemini kapsayan
hiikiimleri, ytiriirlikten kaldirilmistir.
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	Aplikasyon: Taşınmaza ait mülkiyet veya irtifak hakkı sınırlarının, tapu planındaki bilgi ve belgelerine uygun olarak zeminde işaretlenmesini,
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	Yanılma sınırı: Tapu planının üretim yöntemi ve ölçeğine göre hesaplanan, taşınmazın zemindeki sınırları ile ölçü ve yüzölçümü değerleri arasındaki ölçü tekniğine göre kabul edilebilir farkları,
	Yer gösterme: Parselin veya bağımsız bölümün bulunduğu yerin, herhangi bir ölçme işlemi yapmadan paftası ile vaziyet ve bağımsız bölüm planındaki şekil ve ölçü değerlerinden faydalanarak mahallinde ilgilisine gösterilmesini,
	Yöresel katsayı: Değişiklik işlemlerinin uygulanacağı yerlerde hizmet maliyeti göz önünde bulundurularak tespit edilen katsayıyı, 
	 ifade eder. 
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	MADDE 4- (1) Kadastro müdürlüğü tarafından yapılmakta iken 29/06/2005 tarih, 25860 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe giren 5368 sayılı Lisanslı Harita Kadastro Mühendisleri ve Büroları Hakkında Kanunla lisanslı bürolara devredilen işlerin lisanslı bürolar tarafından yapılması durumunda tescile tabi olmayan aplikasyon ve yer gösterme işlerinin yapım ve kontrolünde, tescile tabi olan işlerin yapımında lisanslı mühendis, kontrolünde ise kadastro müdürlüğü sorumludur.
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	(4) Bilgisayar destekli uygulamalar kadastro müdürlüğü kontrol mühendisi denetim ve gözetiminde yapılır. Kontrol mühendisi bulunmayan yerlerde sorumluluk mühendise aittir.   
	(5) Bu genelge kapsamında kalan döner sermaye uygulamalarına ilişkin hizmetlerin mevzuat hükümlerine uygun olarak yürütülmesinden kadastro müdürleri görevli ve sorumludur.
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	İstenen bilgi ve belgeler
	MADDE 7-  (1)Yapılacak işlemin türüne bakılmaksızın aşağıda belirtilen bilgi ve belgelerin istenilmesi zorunludur. Kimlik belgelerinde T.C. kimlik numarasının bulunması zorunludur.
	         Talebin gerçek veya tüzel kişilerce yapılması halinde; 
	1.1.Taşınmaz malın güncel tapu senedi veya tapu kayıt örneği. 1.2.Taşınmaz mal malikinin kimliği ya da vekilinin vekâletname örneği ve kimliği.
	1.2.1- Taşınmaz mal malikinin temsilcisi vasi veya kayyım ise mahkeme                            kararı ve kimliği, veli ise aile nüfus kayıt örneği ve kimliği.    1.2.2- Talep sahibi şirket, vakıf, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, işin                           yapılması için yetki verildiğini açıkça belirten yetki belgesi ve imza 
	                                   sirküleri ile temsilcinin kimliği. 
	    1.2.3- Taşınmaz  malın  sahibi  ölmüş  ise  talepte  bulunanların  mirasçı                            olduklarını gösterir veraset belgesi veya vukuatlı nüfus kayıt örneği  
	                                  ve kimliği. 
	Ancak,   cins değişikliği, irtifak hakkı ve birleştirme işlemlerinde, mirasçıların ilgili tapu sicil müdürlüğünden kendi adlarına intikal işlemini yaptırmış olmaları gerekir.
	(2) TAKBİS’e bağlı olan ve ilgili tapu sicil müdürlüğündeki tapu kayıt bilgilerine ulaşılabilen kadastro müdürlüklerinde tapu senedi veya tapu kaydı istenmez. Tapu senedi veya tapu kayıt örneği kadastro müdürlüğünce TAKBİS’ de sorgulanarak kontrol edilir.
	(3) Talebe bağlı işlemlerde, her talebe ait malikin T.C. kimlik numarası ile taşınmazın ili, ilçesi, mahallesi/köyü, ada ve parsel numarasına ait bilgilerinin bulunduğu çizelge (Çizelge 1) doldurularak TAKBİS’e kaydedilmek üzere her ayın sonunda ilgili tapu sicil müdürlüğüne gönderilir.
	Talebin şekli 
	MADDE 8- (1) Taşınmaz malın maliki veya hissedarlarından herhangi biri yedinci maddede belirtilen belgeler ile birlikte bizzat veya yasal temsilcisi vasıtası ile taşınmazın bulunduğu kadastro müdürlüğüne talepte bulunur.
	          (2) Taşınmazın bulunduğu yer dışındaki kadastro müdürlüklerinden plan örneği ve teknik belge örnekleri talep edilebilir. Bu işlem için, talebi alan kadastro müdürlüğü/birimi öncelikle talebin ilgilisi tarafından yapıldığını tespit ettikten sonra işlemin yerine getirilmesine ilişkin esas bilgileri içeren resmi yazıyı ilgili kadastro müdürlüğüne iletir. Taşınmazın bulunduğu yerdeki kadastro müdürlüğü/birimi resmi yazı ile gelen talebi, fen kayıt defterine işleyerek talep edilen plan örneği veya teknik belge örneğini ilgilisine teslim edilmek üzere talepte bulunulan kadastro müdürlüğü/birimine resmi yazı ekinde gönderir. Resmi yazıda tahsil edilmesi gereken harç /döner sermaye ücreti de belirtilir. Talepte bulunulan kadastro müdürlüğü resmi yazıda belirtilen harç/döner sermaye ücretinin tahakkuk ve tahsilini sağlayarak işlemin fen kayıt defterine işlenmesinden sonra belgeleri ilgilisine teslim eder.
	(3) Aplikasyon ve yer gösterme talepleri, taşınmazın bulunduğu yer haricindeki kadastro müdürlüklerince de alınabilir. Bu durumda; talepte bulunulan kadastro müdürlüğü, talebin yedinci maddeye göre uygun olup olmadığını kontrol eder, uygun bulunması halinde, talep sahibinden alınan ve içeriğinde taşınmazın bulunduğu yerde talebin yapılması sırasında hazır bulunacak kişinin adı, soyadı, T.C. kimlik numarası ve işleme ait bilgileri bulunan dilekçesi alınır ve ilgili kadastro müdürlüğüne faks ile iletilir. İlgili kadastro müdürlüğü iletilen dilekçeyi istem belgesine ekleyerek döner sermaye ücreti karşılığında talebi yerine getirir.
	(4) Kamu kurum ve kuruluşlarının talepleri resmi yazı ile yapılır.
	Talebin kayıt altına alınması
	MADDE 9- (1) Talep, müdür veya görevlendirilen bir personel tarafından alınır. Talep edilen işin cinsi, istem belgesinin ilgili sütunu (X) ile işaretlenir. İstem belgesinin ayrılan bölümüne işlem için gün verilmişse tarihi ve saati, talep sahibinin T.C. Kimlik Numarası, adresi ve telefon bilgileri yazılır ve talep sahibine imzalattırılır. Fen kayıt defterinden alınan kayıt tarih ve sıra numarası, istem belgesine yazılır. İstenen belgelerden eksik olanlar istem belgesinin arka yüzünde belirtilir ve tamamlattırılması sağlanır. İşlem için gün verilmiş ise, işlemin yapılacağı gün ve saat ile işlemin fen kayıt numarası bilgilerini içeren kaşenin basıldığı kâğıt doldurularak talep sahibine verilir. Müdür tarafından talep konusu iş memura havale edilir.  Fen kayıt defterinin düzenlenmesinde işlemin cinsi, istem belgesinde belirtilen tanımlara uygun olarak yazılır.
	(2) Müdür ya da görevlendirdiği personel,  talep konusu işlemin en seri şekilde yapılmasını sağlar. İşlerin yoğunluğu ve müdürlükteki teknisyen/tekniker sayısının azlığı nedeni ile talebe bağlı işlemlere verilen günlerin uzun zamana yayılmasının önlenmesi amacıyla gerektiğinde kontrol mühendisi, mühendis, kadastro üyesi, kontrol memuru da bu işler için görevlendirilir.    
	(3) Talebin kamu kurum ve kuruluşlarınca yapılması durumunda; talep önce genel evraka sonra fen kayıt defterine gelen evrak numarası yazılmak suretiyle irtibatlandırılarak kaydedilir. Fen kayıt defterinden alınan kayıt tarih ve sıra numarası istem belgesine yazılır. Ayrıca işlemin cinsi istem belgesinde işaretlenir ve adı-soyadı bölümüne ilgili kurumun adı ile yazının tarih ve sayısı yazılır.
	(4) İşlemlere ilişkin yapılacak hazırlık çalışmalarının büroda yapılabilmesi ve kadastro müdürlüğündeki iş yoğunluğu dikkate alınarak istem belgesine işlemler için gün ve saat yazılması zorunludur. Talebin karşılanacağı gün ve saat ilgili idareye/ talep sahibine bildirilir.
	Döner sermaye hizmet bedelinin alınması
	MADDE 10- (1) Döner sermaye uygulamalarına ilişkin tüm işlemler müdürün denetim ve sorumluluğunda yapılır.  
	         (2) Müdür ya da görevlendirdiği personel, gelen talepleri değerlendirerek, talebin uygunluğu halinde, döner sermaye hizmet bedelini Döner Sermaye İşletmesi Yönetim Kurulunca belirlenen Döner Sermaye Ücret Çizelgesindeki hükümler ile bunların uygulanmasına dair talimatlar esas alınarak tespit eder. Döner sermaye hizmet bedeli, yer gösterme, birleştirme, irtifak hakkı tesisi işlemlerine yöresel katsayı uygulamaksızın, cins değişikliği ve aplikasyon işlemleri için ise yöresel katsayı uygulanarak hesaplanır.  Belirlenen ücret bankaya yatırıldıktan sonra talep alınır, bu bedelin ödenmemesi halinde işlemler kayıt altına alınmaz. 
	(3) Talep sahibinin işlemi yaptırmaktan vazgeçmesi halinde talebinden vazgeçen ilgilisi tarafından, hizmet bedelinin iadesi için iadenin yapılacağı adres ile varsa banka şubesinin adı ve hesap numarasının da belirtildiği bir dilekçe verilmesi şarttır. Kadastro Müdürlüğünce, banka alındısının tarih, cilt ve sıra numarasını belirten üst yazıya ilgilisinin dilekçesi eklenerek Döner Sermaye İşletmesi Saymanlığına gönderilir. Paranın iadesi saymanlıkça yapılır. 
	(4) Tapu Sicil Müdürlüklerinin, taşınmazın hangi ada ve parselde olduğunun belirlenmesi hakkındaki yazılı taleplerinde, ilgili talep sahibinin kadastro müdürlüğüne müracaatı sağlanarak, döner sermaye fiyat çizelgesinde yer gösterme işlemi bölümüne göre ücret alınır.
	(5) Döner sermaye hizmet bedeli alınmaması gereken okul yeri, hükümet binası vb. taleplerde, istem belgesinin tutarı bölümüne taşınmaz malın cinsi yazılır.
	(6) Mahkemeler ve icra dairelerinin, haciz ve ihtiyati tedbir kararları nedeniyle tapu sicil veya kadastro müdürlüklerinden isteyecekleri, taşınmaz malın ada ve parsel numarasının tespiti taleplerinden döner sermaye ücreti alınmaz. Araziye gidilmesi halinde giderler ilgilisince karşılanır.
	(7) Kadastro Mahkemelerinin karar ve eki krokilerin uygulanmasında döner sermaye ücreti alınmaz. 
	(8) Fen kayıt defterine kaydı yapılarak döner sermaye hizmet bedeli yatırıldığı halde ilgilisinden kaynaklanan nedenlerle yapılmayan yer gösterme ve aplikasyon işlemleri için ilgilisince, sonraki zamanlarda işlemin yerine getirilmesinin talep edilmesi durumunda; işlem, fen kayıt defterine kaydedilmeksizin yeni bir döner sermaye bedeli alınmadan yerine getirilir. 
	(9) Yapılacak işlemlere ilişkin talep sahiplerince Tapu ve Kadastro Döner Sermaye İşletmesi Saymanlığının hesabına yatırılan tutarlara ilişkin liste kadastro müdürlüğünce banka şubesinden günlük olarak istenir, genel toplam tutarı kasa defterine işlenir ve genel toplam için bir adet “Sayman Mutemet Alındı Makbuzu” kesilir.
	(10) Talebe bağlı işlemlerde çalışan personele arazi tazminatını hak ettikleri günler için Müdür tarafından puantaj çizelgesi düzenlenir. Puantaj cetvelleri aylık olarak düzenlenir ve tazminatların ödenmesinde esas alınır. Bu işlerde çalışan personelin arazi tazminatı Döner Sermaye İşletmesince ödenir. 
	          (11) Birbirine bitişik ve aynı malike ait parsellerin aplikasyon ve cins değişikliği taleplerinde; parsellerin tek aplikasyon krokisinde ve tescil bildiriminde birleşik olarak gösterilmesi şartıyla parsellerin toplam yüzölçümleri üzerinden ücret tahakkuk ettirilir. 
	Araziye çıkma ve taşıt temini 
	MADDE 11- (1) Arazi ve büro kontrolü için gerekli taşıt temini ilgili kişi/kamu kurum ve kuruluşları veya yapımcılar tarafından sağlanır.
	İşlemlere ilişkin genel kurallar
	         MADDE 12- (1) Mülkiyet sınırlarının aplikasyonu, mülkiyete ilişkin yer gösterme ve bu işlemlere ilişkin kroki düzenleme işlemlerinin kadastro müdürlüğü ve lisanslı bürolarca yapılması yasal zorunluluktur. 
	         (2) Aplikasyon, cins değişikliği, irtifak hakkı ve birleştirme işlemlerinde öncelikle işlem yapılacak parselde teknik bir hatanın olup olmadığı kontrol edilir.  Taşınmaza ilişkin teknik bir hatanın tespiti halinde öncelikle hata ilgili mevzuatınca düzeltilir. Hatanın düzeltilmesinden sonra işlemlere yön verilir. Anılan işlemlerin lisanslı büro tarafından yapılması durumunda tespit edilen hatalar kadastro müdürlüğüne bildirilerek hatanın mevzuatınca düzeltilmesi sağlanır.
	         (3) İmar parsellerinde yapılacak olan aplikasyon, cins değişikliği, irtifak hakkı tesisi ve birleştirme işlemlerinde; parselin bulunduğu imar adasının ilgili idareden onaylı ölçü krokisi kontrol edilerek doğruluğu halinde kullanılır. Onaylı ölçü krokisinin bulunmaması halinde ise,  öncelikle gerekli büro ve arazi çalışması yapılarak adanın ölçü krokisi hazırlanır. Ölçü krokisi, krokiyi hazırlayanlar ve kontrol edenler tarafından imzalanarak onaylandıktan sonra işlemler yapılır.
	(4) Tapu Planları Tüzüğü’nün 15 inci maddesi gereğince tapu planlarıyla arz üzerindeki işaretler birbirini tutmazsa asıl olan plandaki sınırdır. Taşınmazın zemindeki sınırları ile tapu planındaki sınırları arasında farklılık bulunması halinde, teknik yöntemine, parselin zemindeki sabit ve değişmez sınırlarına ve dayanağı belgelerine uygun olarak düzenlenip tescil edilmiş tapu planındaki sınırlar esas alınır. En az bir ada veya mevki bazında olmak üzere parsellerin paftasına ve dayanağı belgelerine uygun olarak koordinatlandırılması gerekir. Paftasından ve ölçü değerlerinden faydalanılarak elde edilen sayısal değerler, paftanın üretim yöntemine göre eşit hata barındırdıklarından dolayı hukuki bir boyut taşımaz ve sayısal kadastral bilgi olarak kullanılamaz.  Bu değerlerin sayısal kadastral bilgi olarak kullanılabilmesi için mutlaka zemin durumu ile birlikte kontrol edilerek elde edilmesi, çalışmaların  “Kadastro Haritalarının Sayısallaştırılması Hakkında Yönetmelik” ve 1999/1 sayılı Genelge eki Yönerge hükümlerinin dikkate alınarak yapılması ve talebe bağlı değişiklik işlemine tabi parsellerin “Kadastro Haritalarının Sayısallaştırılması Hakkında Yönetmelik”in ilan ve kesinleştirilme hükümlerine tabi tutulmaksızın tescil için tapu sicil müdürlüğüne gönderilmesi sağlanmalıdır.
	(5) Aplikasyon, cins değişikliği, irtifak hakkı tesisi ve birleştirme işlemleri sonucu düzenlenen aplikasyon krokisi ve tescil bildiriminde, Tapu Planları Tüzüğü gereğince yapılan işlemin üretim yönteminin ve haritanın ölçeğine göre hesaplanan yanılma sınırlarının belirtilmesi esastır.
	         (6) Hisseli taşınmaz mallara ilişkin birleştirme, irtifak hakkı tesisi ve cins değişikliği istemlerinde tescil işlemi yerine getirilirken bütün hissedarların ya da yasal temsilcilerinin tescil bildiriminde imzalarının bulunması gerekir, ancak mahkeme kararı, kamulaştırma ve kesinleşmiş imar planları gibi maliklerin iradeleri dışında yapılan işlemler, ilgililerin talepleri aranılmadan yerine getirilir.
	         (7)  Mahkeme ilamına ek haritaların kontrolünde B.Ö.H.H.B.Ü. Yönetmeliği ve Kadastral Harita Üretimi ve Kontrolü Yönergesinin ilgili hükümlerine aykırı bir durum tespit edildiği takdirde, uymayan teknik hususlar maddeler halinde sıralanarak, mahkemeden düzeltme kararı alınması için ilgililerine bildirilir. Mahkemeden düzeltme kararı alınamaması halinde, infaz zorunluluğu bulunduğundan, karara en uygun biçimde işlem yapılmakla beraber, tapu kütüğünün beyanlar hanesinde bu durum belirtilir ve ilgilisine tebliğ edilir.
	         (8) Pafta asılları ve arşiv bilgi ve belgeleri İdarenin izni olmadıkça daire dışına çıkartılamaz.
	         (9) Talebe bağlı işlemlerden dolayı, 492 sayılı Harçlar Kanunu uyarınca alınması gereken harçlar ilgili tapu sicil müdürlüklerince tahsil edilir. 
	         GNSS ve TUSAGA-Aktif yönteminin kullanımına ilişkin esaslar
	         MADDE 13- (1) Kontrol noktaları ile detay noktalarının ölçümü ve aplikasyonu işlerinde uydu teknolojisinden yararlanılması durumunda B.Ö.H.H.B.Ü.Yönetmeliği ve ilgili mevzuatı hükümlerine göre işlem yapılır. 
	         (2) TUSAGA-Aktif sistemi ile ağ RTK düzeltme verileri kullanılarak aşağıda belirtilen kurallara uyulmak suretiyle işlemler yapılabilir. 
	         Düzeltme Verileri Alınırken Kullanılabilecek Teknik: VRS, FKP ve MAC.
	         Belirsizlik Çözümü (Ambiguity Solution) : Sabitlenmiş (Fixed)
	         Uydu Sayısı: En az beş adet,  
	         Veri Toplama Aralığı: 1 (Bir) saniye,
	         Uydu Yükseklik Açısı: En az 10o,   
	         Kayıt Süresi: En az üç epok olmalıdır.
	Yapılan işlemin ilgilisine sunulması ve paftasında gösterilmesi
	MADDE 14- (1) Yapılan işlemler için kullanılan krokilerin şekil, standart ve içeriklerindeki değişiklikler Genel Müdürlükçe belirlenir.
	(2) Tescil bildirimi düzenlenen bütün değişiklikler tescil edildikten sonra ait olduğu paftasına kadastro müdürlüğü tarafından tersim edilir ve tapu planları altlığının cinsine göre siyah renkte mürekkeplenir. Daha önceki değişiklikler sonucu paftalar üzerine kurşun kalemle çizilerek oluşturulan parsellerde yeniden değişiklik yapılması istendiği takdirde, önceki değişikliklere ait işlemler kontrol edildikten sonra paftasında mürekkeplenir.
	(3) Klasik yöntemle düzenlenmiş her ölçekteki kadastro haritaları üzerinde değişiklik işlemleri sonucu oluşan sınır köşe ve kırık noktalarına balastro ile 0, 75 mm. çapında daireler çizilir. Sınır köşe ve kırık noktalarının evvelce mürekkeplenmiş sınır çizgileri üzerine isabet etmesi halinde daire çizilmez.
	(4) İşlemler sonucu oluşturulan krokilerin, okunaklı olması ve tereddüde meydan vermeyecek şekilde hazırlanması esastır.  
	ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
	PLAN ÖRNEĞİ
	Harç ve döner sermaye bedeli
	         MADDE 15- (1) 492 sayılı Harçlar Yasasına göre plan örneği harcı kadastro  müdürlüğünce tahakkuk fişi düzenlenerek ilgilisi tarafından bankaya veya maliye veznesine yatırılır.
	         (2) Talebin resmi yazı ile yapılması halinde istem belgesinin düzenlenmesine gerek yoktur. 
	         (3) Bu işlem için Döner Sermaye İşletmesi adına herhangi bir ücret alınmaz.
	İşlemin yapımına ilişkin esaslar
	         MADDE 16- (1) Görevlendirilen kadastro elemanı, plan örneğini tek nüsha olarak talep konusu parselin sınırları, komşu parsel numaraları, varsa karelajları ile birlikte pafta ölçeğini belirtecek şekilde hazırlar. Plan örneğinde ölçü değerlerine ilişkin bilgiler gösterilmez. (Örnek 2 / Ek 2 ) 
	(2) Düzenlenen plan örneği, görevlendirilen kadastro teknisyeni ve kontrolünü yapan kontrol elemanı tarafından imzalanır ve kadastro müdürü veya yetkili mühendis tarafından tarih konularak onaylanır.
	(3) İlgilisi, tarih belirtmek suretiyle, istem belgesinin ilgili bölümünü, plan örneğini aldığına dair imzalar. Talebin resmi yazı ile yapılması halinde plan örneği üst yazı ile ilgili resmi kuruluşa gönderilir.
	DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
	YER GÖSTERME
	         İşlemin yapımına ilişkin esaslar
	         MADDE 17- (1) Parsele ilişkin yer gösterme taleplerinde görevli kadastro memuru veya lisanslı büro teknik personeli tarafından parselin bulunduğu pafta örneği kadastro müdürlüğü arşivinden alınır. Parselin yeri, herhangi bir ölçü yapmadan pafta örneğinden faydalanarak mahallinde ilgilisine gösterilir. 
	         (2) Bağımsız bölüme ilişkin yer gösterme taleplerinde, görevli kadastro memuru veya lisanslı büro teknik personeli tarafından bağımsız bölümün bulunduğu parseli gösterir pafta örneği ile bağımsız bölüm planı ve vaziyet planı örneği kadastro müdürlüğü arşivinden alınır. Daha önce yapılan cins değişikliği işlemlerinde bağımsız bölüm planı ve vaziyet planı istenmediğinden bu yerlere ilişkin yer gösterme taleplerinde tapu sicil müdürlüğündeki kat mülkiyetine geçişlerde istenen genel inşaat projesi, vaziyet planı, bağımsız bölüm numaralarını ve varsa eklentilerini de belirtir kroki ve listeden yararlanılır. Bu belgelerin ilgili kısımları tapu sicil müdürlüğünden temin edilir. Bağımsız bölüm, herhangi bir ölçü yapılmadan mahallinde ilgilisine gösterilir.
	         (3) Kat mülkiyetine geçirilmemiş bağımsız bölümlerin yer gösterme talepleri karşılanmaz.
	         (4) Yer gösterme işlemi için hassasiyeti ±5 metreyi geçmeyen el GPS’leri kullanılabilir. Ancak, meskûn alanlarda tapu planı, vaziyet planı ve bağımsız bölüm planı esas alınarak işlem sonuçlandırılır. 
	         (5) Parselin yer gösterme işleminden sonra parselin yerini, bilinen yollara ve tesislere göre tarif eden ölçeksiz bir kroki düzenlenir. (Örnek 3 / Ek 3) Meskûn alanlarda cadde/sokak adı ile kapı numarası da belirtilir. Bağımsız bölümün yer gösterme işlemi için ise, bağımsız bölümün bulunduğu bina, bilinen yollara ve tesislere göre tarif edilerek binanın bulunduğu cadde/sokak ve varsa bina adı, kapı numarası, kat adedinin de belirtildiği ölçeksiz krokisi düzenlenir. Yer gösterme krokisi ilgilisinin talebine istinaden verilebilir. (Örnek 4 / Ek 4) 
	BEŞİNCİ BÖLÜM
	APLİKASYON
	         İşlemin yapımına ilişkin esaslar
	         MADDE 18- (1) Aplikasyon için gerekli inceleme ve ön hazırlıklar görevli kadastro elemanları veya lisanslı büro teknik personeli tarafından yapılır. 
	         (2) İşlem, kontrol noktalarına dayalı olarak kontrollü ölçü şeklinde yapılır. Aplikasyonda, tapu planının yapımındaki yanılma sınırları dikkate alınır. 
	         (3) Aplikasyon işlerinde özellikle bir sınırda ihtilaf varsa ihtilaflı sınırın sözlü olarak belirtilmesi gerekir.
	         (4) Aplikasyon krokisinde aplikasyon ölçü değerleriyle birlikte poligon noktaları ve parsel köşe noktalarının koordinat değerleri ile tapu planının yapımındaki yanılma sınırları belirtilir. Bu kroki, yetkili kadastro elemanları veya lisanslı büro teknik personeli ve varsa komşu parsel malikleri ve diğer ilgililerce imzalanır. İmar parsellerinin aplikasyonunda komşu parsel maliklerinin imzalarına gerek yoktur.
	         (5) Taşınmaz mal hisseli ise;  hissedarların hisseleri oranında aplikasyon işlemi yapılmaz.
	         (6) Aplikasyon krokisi iki nüsha düzenlenir ve düzenlenen kroki, işlem için görevlendirilen kadastro teknisyenleri ile kontrolü yapan kontrol elemanı tarafından imzalanır ve kadastro müdürü veya müdürün yetkilendirdiği mühendis tarafından onaylanır. Aplikasyon işlemi lisanslı büro tarafından yapılmış ise lisanslı büro teknik personeli tarafından imzalanır ve lisanslı mühendis tarafından onaylanır. İlgilisinin talebi halinde aplikasyon işlemi sonunda aplikasyon krokisi niteliğinde olan röperli kroki verilebilir. Aplikasyon işleminin bitiminde ilgilisi, tarih belirtmek suretiyle, istem belgesinin ilgili bölümünü, aplikasyon krokisini aldığına dair imzalar.
	         (7) Medeni Kanunun 719 uncu maddesi, yetkili makamlarca heyelan bölgesi olduğu belirlenen yörelerde tapu planındaki sınırların esas alınamayacağı hükmünde olup, bu hususun kadastro müdürlüğünce resmi olarak bilinmesi ve paftasına işlenmiş olması halinde heyelan bölgesi sınırları içerisinde kalan aplikasyon talepleri yerine getirilemez.
	         Genel esaslar 
	         MADDE 19- (1) Aplikasyon yapılacak parselde öncelikle teknik bir hata olup olmadığı araştırılır, tespit edilmesi durumunda ilgili teknik mevzuatına göre düzeltildikten sonra aplikasyon işlemi yapılır. 
	         (2) Aplikasyon, yersel veya uydu tekniklerinden yararlanılarak yapılır. Aplikasyon için koordinat dönüşümü gerekiyorsa dönüşüm B.Ö.H.H.B.Ü.Yönetmeliğindeki esaslar çerçevesinde yapılır. 
	         (3) GNSS ile aplikasyonlarda jeodezik GPS alıcıları kullanılır. Aplikasyonu yapılan köşe noktasının kontrol noktasına olan baz uzunluğu 5 km'yi geçemez. Aplikasyon başka bir kontrol noktasına dayalı olarak tekrarlanır. İki aplikasyon noktası arasındaki fark 5 cm'yi geçmemelidir.
	         (4) Yersel teknikler kullanılarak yapılan aplikasyonlarda, uzunluk ölçme doğruluğu ( (5 mm + 5 ppm) ve daha iyi, açı ölçme doğruluğu DIN 18723’e göre (10cc (3”) ve daha iyi olan elektronik takeometreler kullanılır.  Aplikasyon uzunluğu 500 m’yi geçemez. Yapılan aplikasyonlar başka bir kontrol noktasından kontrol edilir. 
	         (5) Aplikasyonda parsel köşe noktalarının orijinal ölçü değerlerine göre zemine uygulanması esastır. Ölçü değerlerinin uygulanamaması durumunda, hesapla bulunacak yeni değerlerle işlem yapılır. Ancak, kontrol noktası ile diğer sabit tesislerin tamamının tahrip edildiği yerlerde; pafta ölçeği, ölçü yöntemi, yapım şartları, kadastrodan sonra yapılmış durum haritaları, kadastrodan sonra yer gösterme için düzenlenmiş aplikasyon krokileri, bunlara ait röperler ve zeminde değişmemiş olduğu kesin olan sınır yerleri göz önüne alınarak ve tahrip edilmiş olan kontrol noktalarının ihyası suretiyle veya yeniden tesis edilen kontrol noktalarına dayanılarak da yapılabilir.
	 (6) Aplikasyonu yapılan parselin zeminde belirgin olmayan köşe noktaları işaretlenir. Zeminde belirlenen parsel köşe noktalarında cephe kontrolü yapılır.
	         (7) Aplikasyonu yapılan parselin, zeminde belirli olan veya işaretlerle belirlenmiş sınır noktaları, etrafında mevcut yapı, elektrik direği, kuyu, imar poligonu vb. noktalardan röperlenir ve ölçüler aplikasyon krokisinde gösterilir.
	         (8) Kadastro görmeyen yerlerde tescilli haritası bulunan bir taşınmaz malın aplikasyon işlemi tescil haritasının nitelik ve yapım tekniğine göre yapılır. 
	         (9) Yapılan aplikasyon işlemine ilgilisi itiraz ederse, işlem başka bir kadastro teknik elemanı tarafından tekrarlanır. İki aplikasyon arasında farklılık bulunması halinde, kontrol mühendisi veya kontrol memuru gözetiminde yinelenir.
	         (10) Lisanslı büro tarafından yapılan aplikasyon işlemine ilgilisi tarafından itirazda bulunulması halinde, ilgili kadastro müdürlüğünce incelenerek aplikasyon işlemi tekrarlanır. Kadastro müdürlüğü tarafından lisanslı büronun yaptığı aplikasyonda, tapu planının yapımındaki yanılma sınırları dışında hata yapıldığının tespiti halinde gereği için ilgili bölge müdürlüğüne bildirilir. 
	         (11) Teknik hata olmadığı halde aplike edilen sınır noktaları zemindeki sınırlara uymuyorsa; hata tespit edilemediği sürece kadastro arşivindeki pafta değerleri esas alınır.
	         (12) Ölçü değerlerinin bulunamadığı veya kullanılamadığı durumlarda paftadan ölçü alınmak suretiyle yapılacak aplikasyonlarda yalnızca aplike edilecek parsel değil tüm çevre parseller ile mümkünse adanın tamamı dikkate alınarak yapılır. Düzenlenen aplikasyon krokisinin uygun bir yerinde ölçülerin paftadan alındığı açıklanır. 
	         (13) Yapılan aplikasyon neticesinde herhangi bir tecavüzün bulunması halinde tecavüzün şekli ve miktarı ölçüleri ile birlikte krokide gösterilir.
	         (14) Aplikasyonun yapımından ve krokilerinin düzenlenmesinden, kadastro müdürlüğü veya ilgili lisanslı büro yetkilidir. Lisanslı bürodaki veya kadastro müdürlüğündeki yetkili ve görevli elemanlar, aplikasyonun hatasız ve noksansız yapılmasından sorumludur.
	         (15) Aynı parsellere ait farklı zamanlarda yapılacak aplikasyon ölçülerinin farklı olmaması için önceden tanzim edilen aplikasyon krokileri ya da ölçü krokileri var ise bu krokilerdeki ölçü değerleri göz önüne alınmalı ve daha önce yapılan aplikasyonlar sonucu elde edilmiş koordinat değerlerinin zemin, pafta, dönüşüm v.b. hususları ayrıntılı şekilde kontrol edilmelidir. Kontrol sonucu hata bulunması halinde bu durum rapora bağlanmak suretiyle aplikasyon yenilenir, hata bulunmaması durumunda ise aynı değerler kullanılır.
	         (16) Aplikasyon krokisinin, düzenlendiği tarihten itibaren altı ay içinde tekrar istenmesi halinde, dosyadaki örneğinin bir sureti tasdik edilerek ilgilisine verilir. Bu işlem sırasında döner sermaye fiyat çizelgesinde belirtilen belge ücreti alınır. Altı ay sonrasında aynı yer için aplikasyon işleminin yeniden talep edilmesi halinde ise, döner sermaye ücreti alınmak suretiyle tekrar araziye gidilip parselin aplikasyonu yapılır ve yeni kroki düzenlenir.
	         (17) Yapılan aplikasyon işleminin fen klasöründe gösterilmesi esastır. Buna göre, ada bazında çalışılmamış yerlerde düzenlenen aplikasyon krokilerine verilen numara fen klasöründe belirtilir. Ada bazında çalışılmış yerlerde yapılan aplikasyon işlemleri fen klasörünün ilgili sütununa çarpı işareti (X) konulmak suretiyle belirtilir. (Örnek 18 / Ek 8)
	         Grafik paftalarda aplikasyon
	         MADDE 20- (1) Aplikasyon işleminin, öncelikle haritanın yapımında kullanılan kontrol noktalarına dayanılarak yapılması esastır. Bu kontrol noktaları zeminde mevcut ise ölçü krokisindeki zemin ölçü değerleri ile aplike edilir. Zeminde haritanın yapımında kullanılan kontrol noktaları mevcut değil ise; zeminde ve paftada bulunan sabit noktalar arası işlem doğrusu olarak alınır. Paftasından alınan değerlere göre aplikasyon krokisi hazırlanır. Bu şekilde hazırlanacak aplikasyon krokisinde, parsel cephe uzunlukları daha önce düzenlenmiş ölçü krokisinden aynen, ölçü değerleri yoksa ölçüler tescilli haritasından alınır. Yapılan aplikasyon işlemi varsa ortofoto haritasından kontrol edilir.
	 (2) Aplikasyonu yapılacak parselin yakınında işlem doğrusuna uygun sabit nokta bulunamaması halinde aplikasyonu yapılacak parsel zeminde çevresi ile birlikte ölçülür. Ölçü değerleri, bilgisayar ortamına girilerek tescilli paftanın raster görüntüsü ve varsa ortofoto haritaları ile birlikte değerlendirilerek çakıştırma işlemi neticesinde bulunan ve uyum sağlayan noktalar sabit nokta kabul edilir ve parselin aplikasyonu bu noktalara göre hazırlanacak değerlerle yapılır. (Örnek 5 / Ek 5)
	         (3) Ölçü değerlerinin bulunmaması, belgelerinin yıpranmış veya okunamaz olması durumunda Sayısallaştırma Yönetmeliği ve ilgili mevzuatı gereğince işlemlere yön verilir. 
	         (4) Yapılan işleme ilişkin yanılma sınırları, grafik paftanın yanılma sınırlarıdır.
	         Klasik paftalarda aplikasyon
	         MADDE 21- (1) Klasik paftalardaki aplikasyon işlemi, öncelikle haritanın yapımında kullanılan kontrol noktalarına dayanılarak yapılır. Kontrol noktaları zeminde mevcut ve ilk tesis ölçüsünde kullanılmışsa harita yapımında düzenlenen ölçü krokilerinde yazılı zemin ölçü değerleri ile zemine aplike edilir. Ölçü değerlerinin sonradan yapılan tesis ya da değişiklikler nedeniyle uygulanamaması durumunda hesapla bulunacak yeni değerlerle  işlem yapılır. Haritanın yapımında kullanılan kontrol noktaları zeminde mevcut değil ise; aplike edilecek parselin köşe koordinatları kadastro ölçü krokileri ve değerlerinden faydalanarak ada bazında hesaplanır. Aplikasyon, ondokuzuncu maddedeki esaslar dikkate alınarak tamamlanır.
	         (2) Ölçü değerlerinin bulunmaması, belgelerinin yıpranmış veya okunamaz olması durumunda Sayısallaştırma Yönetmeliği ve ilgili mevzuatı gereğince işlemlere yön verilir.
	         (3) Yapılan işleme ilişkin yanılma sınırları, klasik paftanın yanılma sınırlarıdır.
	Fotogrametrik paftalarda aplikasyon
	         MADDE 22- (1) Fotogrametrik paftalardaki parsellerin aplikasyonunda öncelikle aplikasyonu yapılacak parselin ve civarındaki parsellerin zemin kontrolleri yapılarak değişmemiş sabit sınır köşeleri belirlenir. Belirlenen bu sınır köşelerine göre haritadan ölçü alınmak suretiyle kutupsal ya da ortogonal olarak aplikasyon yapılır. Eğer arazide sabit sınır köşeleri bulunamıyorsa, paftasından en az 400 dpi çözünürlükte taranmak suretiyle elde edilen raster görüntü Kadastral Harita Üretimi ve Kontrolü Yönergesinin ilgili hükümleri dikkate alınarak çizgisel fotogrametrik harita elektronik ortama hazır hale getirilir ve koordinatlandırılarak geçici değerler elde edilir. Sayısallaştırma yönetmeliği ve ilgili mevzuatı dikkate alınarak yapılacak çalışmalar sonucunda elde edilen iyileştirilmiş koordinatlara göre yersel veya uydu teknikleri kullanılarak aplikasyon işlemi yapılır. 
	         (2) Sayısal veya sayısal hale getirilmiş ST haritası olan yerlerde parselin köşe koordinatları esas alınarak, yersel veya uydu teknikleri ile kontrollü ölçü şeklinde yapılır. 
	         (3) Yapılan işleme ilişkin yanılma sınırları, fotogrametrik paftanın yanılma sınırlarıdır.
	         Sayısal paftalarda aplikasyon
	         MADDE 23- (1) Parselin köşe koordinatları esas alınarak, yersel veya uydu teknikleri ile yapılır. (Örnek 6 )
	         (2) Ölçü değerlerinin bulunmaması, belgelerinin yıpranmış veya okunamaz olması durumunda Sayısallaştırma Yönetmeliği ve ilgili mevzuatı gereğince işlemlere yön verilir.
	         (3) Yapılan işleme ilişkin yanılma sınırları, sayısal paftanın yanılma sınırlarıdır.
	ALTINCI BÖLÜM
	CİNS DEĞİŞİKLİĞİ
	         İşlemin yapımına ilişkin esaslar
	         MADDE 24- (1)  Genel hususlar bölümünde belirtilen bilgi ve belgelere ek olarak, yapısızken yapılı hale gelen taşınmaz malların cins değişikliği işlemlerinde yapı kullanma izin belgesi veya yapı kullanma izni almaya uygun olduğuna dair ilgili kurumdan alınan yazı istenir. Ancak Tapu Planları Tüzüğünün yayım tarihinden sonra yapı ruhsatı (inşaat izni) almış binaların cins değişikliği işlemlerinde tüzük gereği olarak yazı ekinde veya yapı kullanma iznine ek olarak  vaziyet  planı  ve  bağımsız  bölüm  planı  da  istenecektir.  Yapı  ruhsat (inşaat izni) tarihinin tespiti için ayrıca bir belgeye gerek bulunmayıp  yapı kullanma izin belgesinde belirtilen yapı ruhsatı tarihinin, yapıya ilişkin yenileme ruhsatı, yeniden ruhsat veya tadilat ruhsatı alınmış ise alınan son ruhsat tarihinin esas alınması gerekmektedir.(Örnek 7, 8) Kat Mülkiyeti Kanununa göre kat irtifakı kurulu olan yerlerin kat mülkiyetine geçiş işlemleri haricinde kalan cins değişikliği işlemlerinde, Belediye ve Valiliklerce yapı kullanma izin belgesi verilmeden önce, cins değişikliğine esas olacak teknik çalışmaların yapılması için, yapı kullanma izni almaya uygun olduğuna dair verdikleri yazı ile birlikte mal sahibinin veya mal sahiplerinin birisinin bu konudaki talebini ilgili kadastro müdürlüğüne yapmaları istenecektir. Kadastro müdürlüklerince döner sermaye ücreti tahsil edilip, harç ilişiğinin kesildiği tespit edildikten sonra işleme ait belgeler ilgili Belediye veya Valiliğe gönderilecek, ilgili idaresince yapı kullanma izin belgesi verildikten sonra tescil işlemi gerçekleştirilecektir. Tarımsal yapılara (besi ahırı, tavuk kümesi vb.) ilişkin ilgili taleplerde de aynı işlemler yapılacaktır.
	         (2) Vaziyet planının ve bağımsız bölüm planının bir harita kadastro veya jeodezi ve fotogrametri mühendisi sorumluluğunda teknik mevzuatına uygun olarak yapılmış olması ve ilgili belediyesi/özel idaresi tarafından onaylanmış olması gerekir. Bu şartları sağlamayan planlar kabul edilmez. 
	         (3) Cins değişikliğine konu parsel, sayısal olarak üretilmiş veya müdürlükçe ilgili mevzuatına göre sayısal hale getirilmişse, vaziyet planında ve bağımsız bölüm planında gösterilmesi zorunlu bulunan parsel köşe koordinatları kontrol edilerek bina ve varsa eklentileri de paftasına kurşun kalem ile tersim edilir. Ayrıca, bina cepheleri, birden çok bina bulunması halinde binaların birbirleri ile olan konumları paftasından kontrol edilir. Kontrol sonucunda vaziyet planı ve bağımsız bölüm planına aykırılık tespit edilmesi durumunda işlem Tapu Planları Tüzüğüne göre reddedilir. 
	         (4) Tapu Planları Tüzüğü’nün yürürlüğe girmesinden önce yapılan ve vaziyet planı ve bağımsız bölüm planları bulunmayan cins değişikliğine konu parselin içindeki yapı ve varsa müştemilatı kontrol noktalarına dayalı olarak ölçülerek koordinatları hesaplanır, paftasına kurşun kalemle tersim edilir. Hiçbir suretle kontrol noktalarına dayalı olarak ölçülmesi mümkün olmaz ise parsel köşe noktaları işlem doğrusu olarak alınıp yapı ve müştemilat ölçülür. Cins değişikliği işlemi sırasında binanın ve müştemilatların tamamı ölçülerek yapının cinsi, kaç kattan ibaret olduğu ve varsa tecavüz miktarı tescil bildiriminde gösterilir. Tescil bildirimleri düzenleyenler tarafından imzalanarak müdür veya yetkili mühendis tarafından onaylanır. İşlemin lisanslı bürolarca yapılması durumunda tescil bildirimleri düzenleyen lisanslı mühendis tarafından imzalanarak kontrol ve onay için ilgili kadastro müdürlüğüne teslim edilir. 
	         (5) İşlem için, maliklerden birinin cins değişikliği talebi yeterli olup, düzenlenen tescil bildirimindeki “beyanname isteğimize uygun düzenlenmiştir” ifadesine göre diğer talep sahiplerinin eksik imzaları ilgili tapu sicil müdürlüğünde tamamlattırılabilir.
	         (6) Binanın tamamına ilişkin "yapı kullanma izin belgesi" ibraz edilmedikçe cins değişikliği işlemi tescil edilmez. Ancak kat mülkiyetine veya kat irtifakına konu olmayan taleplerin karşılanmasında yapı kullanma izin belgesindeki kat adedi ile kullanıma izin verilen kat adedinin farklı olması halinde, izin verilen kat adedi ile zemindeki mevcut kat adedi aynı ise izin verilen kat adedine göre, farklı ise izin belgesine göre zeminde tamamlanmış kat adedi esas alınarak cins değişikliği işlemi yapılır. Kat mülkiyetine ve kat irtifakına konu cins değişikliği işlemlerinde, yapı kullanma izin belgesi ile vaziyet planı ve bağımsız bölüm planındaki yapının veya zemindeki mevcut yapının uyumlu olması gerekir. Aksi halde talep karşılanmaz. Proje değişikliğiyle mevcut binaya ilave kat yapılmak suretiyle kat mülkiyetine konu edilen taleplerde bulunulması halinde de ilave katların tamamlanmış olması gerekir. 
	         (7) Kat irtifakı tesis edilmiş olması koşulu ile,
	 7.1. Yaygın kat mülkiyetine konu yerlerde yapı kullanma izin belgesi alan binanın,
	 7.2. Blok yapılarda ise bütün bağımsız bölümleri için yapı kullanma izin belgesi olan bloğun
	        cins değişikliği işlemi yapılır.
	         (8) Mera, yaylak, kışlak, umuma ait çayır ve otlak gibi vasıflı kamu orta mallarında cins değişikliği işlemleri 4342 sayılı Mera Kanunu hükümlerine göre yapılır.         
	(9) 3194 sayılı İmar Kanununun 27 nci maddesine göre, belediye ve mücavir alanlar dışında köylerin köy yerleşik alanlarında, civarında ve mezralarda yapılacak konut, entegre tesis niteliğinde olmayan ve imar planı gerektirmeyen tarım ve hayvancılık amaçlı yapılar ile köyde oturanların ihtiyaçlarını karşılayacak bakkal, manav, berber, köy fırını, köy kahvesi, köy lokantası, tanıtım ve teşhir büfeleri ve köy halkı tarafından kurulan ve işletilen kooperatiflerin işletme binası gibi yapılar için inşaat ve iskân ruhsatı aranmadığından, bu yapılara ilişkin cins değişikliği taleplerinde, inşa edilen yapının yöresel doku ve mimari özelliklere, fen, sanat ve sağlık kurallarına uygun olduğuna dair valilik görüşü ve yapının bulunduğu köy muhtarlığından izin yazısı aranır. Ancak bu şartları taşıyan ve yapının tamamlandığı tarihten sonra belediye olan yerlerde bu fıkra hükmü belediyenin yazısına istinaden uygulanabilir. Belediyenin yazısında yapının yapım yılının, yöresel doku ve mimari özelliklere, fen, sanat ve sağlık kurallarına uygunluğunun ve belediyenin kuruluş tarihinin belirtilmesi gerekir.
	        (10) Hazineye ait taşınmaz mal üzerinde bulunan kamuya ait binanın eski yıllarda yapılmış olması nedeniyle mimari projesinin olmaması ve yapı kullanma izin belgesi ibraz edilememesi durumunda, taşınmaz malın bulunduğu yere göre valilik veya belediyece, binanın kullanıma elverişli olduğu ve cins değişikliği yapılmasında sakınca bulunmadığına dair alınacak belgenin ibraz edilmesi yeterlidir.
	  (11) Yapılı taşınmazın yapısız hale geldikten sonra cins değişikliğine konu edilmeden yeniden yapılı hale gelmesi nedeniyle yapılan cins değişikliği taleplerinde, eski ve yeni binanın şekilleri ve cinsleri tescil bildiriminde gösterilir, eski binanın şekli ve cinsi usulünce iptal edilerek talep aynı işlemde karşılanır. Bu durumda ara işlem olarak taşınmaz malın cinsinin arsa yapılmasına gerek yoktur ve yapılan işleme ilişkin yapısızken yapılı hale gelme ücreti alınır.

	         (12) Yapılıyken yapısız hale gelen cins değişikliği taleplerinde; kadastro müdürlüğü elemanları veya lisanslı büro teknik personeli tarafından zeminde gerekli inceleme yapıldıktan sonra değişiklik için tescil bildirimi düzenlenir. 
	         (13) Bina yapımı ve yıkımı ile ilgili olmayan ve taşınmaz malın bağ, bahçe, tarla vb. vasıfta iken, arsa, fındıklık, zeytinlik, sera.. vb. vasıflara dönüştürülmesi veya tersi işlem taleplerinde; gerektiğinde araziye gidilmeden ilgili kamu kuruluşundan verilmiş yazı ya da rapora dayanılarak tescil bildirimi düzenlenmek suretiyle vasıf değişikliği yapılır. Bu işlem için yapılıyken yapısız hale gelme işlemleri için belirlenen döner sermaye hizmet bedeli alınır. Ayrıca araziye gidilmesi gerekli ise parselin yer gösterme ücreti ilave olarak tahakkuk ettirilir.
	         (14) 2981 Sayılı Kanunun Geçici 2 nci maddesi kapsamına giren binaların cins değişikliği talepleri, Valilikler veya Belediyelerce verilen ve iskân belgesi yerine geçen belgelerin ibrazı halinde karşılanır. Ancak, bu madde 2981 sayılı Kanunun 3 üncü maddesinde sayılan alanlarda uygulanmaz.
	         (15) 3194 sayılı İmar Kanununun 15 ve 16 ncı maddelerine göre talebe bağlı yapılan ayırma işlemlerinde;
	15.1 Ana parselin vasfında yapı bulunmaması halinde, uygulamanın altlığı olan imar planına göre oluşan parsellerin, mevcut vasıflarını kendiliğinden kaybederek imar planı ile getirilen kullanım amaçlarına konu ve tabi olmaları işlemin doğal sonucu olduğundan, plandaki kullanım amacına göre ifraz sonucu oluşan parsellerin cinsi tescil bildiriminde belirtilir. Bu işlem için ayrıca cins değişikliği döner sermaye ücreti alınmaz.
	           15.2. Ana parselin vasfında yapı bulunması halinde, yapı, ayırma sonucu oluşan hangi parsel/parsellerde kalıyorsa o parsel/parsellerin vasfına, ana taşınmazın yapı dışındaki kayıtlı vasfı diğer ifraz parselleri vasfına taşınmak suretiyle tescil bildirimi düzenlenir. Bu işlem, vasfın uygun biçimde taşınması olduğundan cins değişikliği olarak değerlendirilmez.
	Örnek:
	Ada No
	P.No
	Cinsi
	Düşünceler...
	101
	1
	Kâr. bina ve tarla
	ifrazen a,b,c,d parseller oldu
	A
	Kâr. bina ve arsa
	B
	Arsa
	C
	Arsa
	D
	Arsa
	   (16) Tapu kütüğünün beyanlar hanesinde "korunması gerekli taşınmaz kültür varlığıdır" belirtmesi bulunan kültür varlıkları ile arkeolojik sit alanı ve doğal sit alanında kalan parsellerdeki yapılaşmaya yönelik cins değişikliği taleplerinde ilgili idarenin olumlu kararının aranması gerekir.
	         (17) Birbirine bitişik parseller olması ve aynı anda talepte bulunulması koşulu ile farklı maliklere ait parsellerin cins değişikliği işlemi yapılır. Bu taleplerde, döner sermaye hizmet bedeli toplam yüzölçümü üzerinden hesaplanır ve parseller üzerinde birden fazla yapı bulunması halinde fazla olan her yapı için fiyat çizelgesinde maktu olarak belirtilen ücret ilave olarak alınır. Bu işlemde tescil bildirimleri her parsel için ayrı düzenlenir.
	         (18) Görevli kadastro elemanları veya lisanslı büro teknik personeli tarafından ölçü için gerekli inceleme ve ön hazırlıklar büroda yapılır. Cins değişikliğine konu parselde hata olup olmadığı araştırılır. Hata belirlenmesi halinde ilgili mevzuata göre işlem yapılır. 
	         (19) Kadastro görmeyen yerlerde kadastro müdürlüğü ve tapu sicil müdürlüğü için biri asıl diğeri aslı niteliğinde olmak üzere iki nüsha tescil bildirimi düzenlenir. Kadastro gören yerlerde Genel Müdürlük/Bölge Müdürlüğü, Kadastro Müdürlüğü, Tapu Sicil Müdürlüğü için biri asıl diğerleri aslı niteliğinde olmak üzere üç nüsha tescil bildirimi düzenlenir. 
	         (20) Düzenlenen tescil bildirimleri (Örnek 9 / Ek 6) ve ekleri kadastro müdürlüğünün kontrol ve onayını müteakip tescil için üst yazı ile ilgili tapu sicil müdürlüğüne gönderilir. Tapu sicil müdürlüğü, tescil işleminden sonra tescil bildiriminin aslını arşivler, diğer nüshalarını tescili takip eden on gün içinde üst yazı ile kadastro müdürlüğüne gönderir. 
	         (21) Tescil sonrasında değişiklik kadastro müdürlüğü tarafından paftasına ve fen klasörüne işlenir. (Örnek 18)
	         (22) Tescil bildirimi ve eklerinin bir nüshası kadastro müdürlüğüne intikal ettiği tarihi takip eden ayın onuna kadar Genel Müdürlük/Bölge Müdürlüğüne bir üst yazı ile dosya halinde gönderilir. 
	Kat irtifakı kurulu taşınmazların kat mülkiyetine geçişi
	         MADDE 25- (1) 5912 sayılı Kanunla değişik 634 sayılı Kat Mülkiyeti Kanunu gereğince, kat irtifakı kurulu bulunan taşınmazların kat mülkiyetine resen geçirileceği hüküm altına alındığından bu Kanun kapsamında kalan taşınmazların cins değişikliği işlemleri ilgili mevzuatına göre yapılır.
	YEDİNCİ BÖLÜM
	İRTİFAK HAKKI
	         İşlemin yapımına ilişkin esaslar
	         MADDE 26- (1) Tescil harici taşınmazlar üzerinde irtifak hakkı kurulması, hakkın kapsadığı kısmın tapu planında gösterilmesi ve taşınmazın niteliği esas alınarak tescil edilmesi ile mümkündür. Tescilli haritasına ve fenni belgelerine işlenmesi gereken her türlü irtifak hakları B.Ö.H.H.B.Ü. Yönetmeliği ile Kadastral Harita Üretimi ve Kontrolü Yönergesinin ilgili hükümlerine uygun olarak ölçülür ve paftasına çizilir. 
	         (2) Genel hususlar bölümünde belirtilen bilgi ve belgelere ek olarak irtifak hakkı güzergâhını belirten projenin istenmesi veya irtifak hakkı güzergâhının ilgililerince zeminde işaretlenmiş olması zorunludur.
	         (3) Lehine ve aleyhine irtifak hakkı tesis edilecek taşınmaz malın maliklerinin talep anında hangi parsel lehine, hangi parsel aleyhine irtifak hakkı tesis edileceğini açıkça belirtmeleri zorunludur. 
	         (4) Görevli kadastro elemanları veya lisanslı büro teknik personeli tarafından ölçü için gerekli inceleme ve ön hazırlıklar büroda yapılır. İlgili parsellerin pafta tersimat ve yüzölçüm kontrolleri yapılarak hata olup olmadığı araştırılır. Hata belirlenmesi halinde ilgili mevzuatına göre işlem yapılır.
	         (5) İlgilileri tarafından zeminde işaretlenen irtifak hakkı güzergâhı kontrollü olarak ölçülür. İrtifak hakkı güzergâhının projede gösterilmiş olması halinde güzergâhın  paftaya işlenmesi için gerekli ölçüler yapılır. Ölçü işlemlerinden sonra irtifak hakkı ile ilgili olarak düzenlenen iki nüsha değişiklik tasarımının (Örnek 10 / Ek 7) İmar Yasası ve yönetmeliklerine uygunluğunun onayı için taşınmaz malların bulunduğu yere göre, belediye ve mücavir alan sınırları içinde belediye encümeninin olumlu kararının alınması ve onay için belediye başkanlığına, belediye ve mücavir alan sınırları dışında ise il encümeninin olumlu kararının alınması ve onay için il makamına bir üst yazı ile gönderilir. (Örnek 11,11-a,12,12-a) Belediye veya Valilikten olumlu karar geldikten sonra, kararın tarih ve no’su tescil bildiriminde belirtilmek suretiyle tescil bildirimi düzenlenir. (Örnek 13) Tescil bildirimleri düzenleyenler tarafından imzalanarak müdür veya yetkili mühendis tarafından onaylanır. İşlemin lisanslı bürolarca yapılması durumunda tescil bildirimleri düzenleyen lisanslı mühendis tarafından imzalanarak kontrol ve onay için ilgili kadastro müdürlüğüne verilir.
	         (6) Kamulaştırma Kanununa göre yapılacak irtifak hakkı tesislerinde belediye encümeni veya il encümeni kararı aranmaz.
	         (7) İrtifak hakkının yol, meydan gibi tescile tabi olmayan taşınmazlar üzerinden geçmesi durumunda, irtifak hakkı kapsamında kalan kısımlar, yeni ada ve parsel numarası verilerek, tescil dışı alanın hüküm ve tasarrufu altındaki idare adına ve mevcut vasfı ile tescil edilmek suretiyle irtifak hakkının tescili sağlanır. Tescili yapılan bu yerin, irtifak hakkı için tesis edildiği ve başka bir amaçla kullanılamayacağı hususunun tapu kütüğünün beyanlar hanesinde belirtilmesi sağlanmalıdır.
	         (8) Tescili gerektiren bir ayni hakkın doğması nedeniyle tapuya kaydedilen taşınmazda, daha sonra amacın ortadan kalktığının ve kayda tabi olmayan bir taşınmaza dönüştüğünün anlaşılması durumunda hazırlanacak tescil bildirimi ile tapu sicilinden terkin edilmesi sağlanır.
	         (9) Üzerinde irtifak hakkı tesis edilmiş olan taşınmazın değişiklik işlemleri sonucunda parçalara ayrılması veya başka taşınmazlarla birleşmesi durumunda, değişiklik işlemleri sonucu taşınmaz üzerindeki irtifak hakkının isabet ettiği alanlar tapu planında yükümlü taşınmazlar olarak işaretlenir.  
	         (10) Üzerinde irtifak hakkı bulunan taşınmazın parçalara ayrılması sonucu oluşan taşınmazların tapu kayıtlarına nakli, Medenî Kanun’un 792 ve 793 üncü maddeleri ile Tapu Sicil Tüzüğü’nün 66 ve 67 nci maddelerine göre yapılır. 
	         (11) Kadastro görmeyen yerlerde kadastro müdürlüğü ve tapu sicil müdürlüğü için biri asıl diğeri aslı niteliğinde olmak üzere iki nüsha tescil bildirimi düzenlenir.
	         (12) Kadastro gören yerlerde, Genel Müdürlük/Bölge Müdürlüğü, Kadastro Müdürlüğü ve Tapu Sicil Müdürlüğü için biri asıl diğerleri aslı niteliğinde olmak üzere üç nüsha tescil bildirimi düzenlenir.
	         (13) Tescil bildirimleri isteklerine uygun olarak düzenlendiğine dair ilgilileri tarafından imzalanır. Kadastro Müdürlüğünün kontrol ve onayını müteakip tescil bildirimleri ve ekleri tescil için bir üst yazı ile ilgili tapu sicil müdürlüğüne gönderilir. Tescil işlemi yapıldıktan sonra tescil bildirimi ve eklerinin aslı tapu sicil müdürlüğünde kalır, diğer nüshaları tescili takip eden on gün içinde bir üst yazı ile kadastro müdürlüğüne iade edilir.
	         (14) İrtifak hakkı işlemiyle ilgili değişiklik tescilden sonra fen klasöründe belirtilir. 
	         (15) Kadastro gören yerlerde düzenlenen tescil bildirimi ve eklerinin bir nüshası kadastro müdürlüğüne intikal ettiği tarihi takip eden ayın onuna kadar Genel Müdürlük/Bölge Müdürlüğüne bir üst yazı ile dosya halinde gönderilir.
	         Tapu planı yapılması
	         MADDE 27- (1) Özel mülkiyete tabi olmadığı için tescilli olmayan taşınmazlarda tescili gerektirir bir ayni hak tesis edileceği zaman, ayni hakkın tesciline uygun olarak, tapu planının yapılması zorunludur.  
	SEKİZİNCİ BÖLÜM
	BİRLEŞTİRME
	         İşlemin yapımına ilişkin esaslar
	         MADDE 28- (1) Birleştirme işleminin yapılabilmesi için taşınmaz malların birbirine bitişik olması zorunludur.
	         (2) Kamu kurum ve kuruluşları ile belediyelere ait kendi adlarına olan taşınmaz mallardaki birleştirme işlemi, bu kurumlarda görevli harita ve kadastro mühendisleri sorumluluğunda kurumları adına yapması mümkündür. 
	         (3) Birleştirme işlemi ile ilgili parsellerin pafta tersimatı  ve yüzölçümü kontrolü yapılır. Birleşen parsellerin yüzölçümleri toplamının yeni oluşan parselin yüzölçümüne uygunluğu kontrol edilir. Hata bulunması durumunda ilgili mevzuatına göre düzeltilir. Yüzölçümleri arasındaki fark yanılma sınırları içinde kalıyorsa kadastro müdürlüğü veya lisanslı büro tarafından hazırlanan beyannamede bu durum gösterilir ve işlemlere tapu miktarı esas alınarak devam edilir. 
	         (4) Lisanslı büro tarafından tespit edilen hatalar ilgili kadastro müdürlüğüne bildirilir. Müdürlükçe yapılan kontrol sonucunda hata bulunması halinde; 3402 sayılı Kadastro Kanununun 41 inci maddesi hakkında yönetmelik hükümlerine göre işlemlere yön verilir ve sonucundan lisanslı büroya bilgi verilir.
	         (5) Kontrol işleminden sonra birleştirme işlemi için düzenlenen iki nüsha değişiklik tasarımının (Örnek 14) 3194 sayılı İmar Kanunu ve Yönetmeliklerine uygunluğunun onayı için taşınmaz malların bulunduğu yere göre; belediye ve mücavir alan sınırları içinde belediye encümeninin, belediye ve mücavir alan sınırları dışında ise il encümeninin olumlu kararı alınmak üzere Belediyeye veya Valiliğe bir üst yazıyla gönderilir. (Örnek 15,15-a,16,16-a) İlgili İdare tarafından alınan olumlu karardan sonra kadastro müdürlüğüne gönderilen bir nüsha onaylı değişiklik tasarımı, kararın tarih ve no’su da ilgili bölüme yazılmak suretiyle tescil bildirimi düzenlenir.(Örnek 17) Tescil bildirimleri düzenleyenler tarafından imzalanarak müdür tarafından onaylanır. İşlemin lisanslı bürolarca yapılması durumunda tescil bildirimleri, düzenleyen lisanslı mühendis tarafından imzalanarak kontrol ve onay için ilgili kadastro müdürlüğüne verilir. 
	         (6) Ölçüsü klasik yöntemle yapılmış olan parsellerin köşe noktaları esas alınarak kontrollü olarak hesaplanan koordinat değerleri ve tüm cephe ölçüleri tescil bildirimi veya ekinde gösterilir. 
	         (7) Birleştirme işlemi, adaların birleşmesine sebebiyet veriyorsa, birleşme sonucu oluşan adaya parsel sayısı en fazla olan adanın numarası verilir ve numarası değişmeyen adanın parsel numarası aynen kalır. Birleşmeye giren diğer ada veya adaların parsellerine ise numarası korunan adanın son parsel numarasını izleyen numaralar sırasıyla verilir. İlk tesis kadastrosunun kesinleşmesinden sonra birleşme sonucu açığa çıkan ada numaraları iptal edilir ve başka bir yerde kullanılmaz. 
	         (8) İki veya daha fazla parselin birleşmesi halinde, birleşen parsellerin numaraları iptal edilir, birleştirme sonucu oluşan parsele “A” harfinden başlamak üzere simgesel bir harf verilir.  
	         (9) Kadastro görmeyen yerlerde kadastro müdürlüğü ve tapu sicil müdürlüğü için biri asıl diğeri aslı niteliğinde olmak üzere iki nüsha tescil bildirimi düzenlenir.         (10) Kadastro gören yerlerde, Genel Müdürlük/Bölge Müdürlüğü, Kadastro Müdürlüğü ve Tapu Sicil Müdürlüğü için biri asıl diğerleri aslı niteliğinde olmak üzere üç nüsha tescil bildirimi düzenlenir. 
	         (11) Tescil bildirimleri isteklerine uygun olarak düzenlendiğine dair ilgilileri tarafından imzalanır. Kontrol edilen ve onaylanan tescil bildirimleri ve ekleri tescil için bir üst yazı ile ilgili tapu sicil müdürlüğüne gönderilir. Tescil işlemi yapıldıktan sonra tescil bildirimi ve eklerinin aslı tapu sicil müdürlüğünde kalır, diğer nüshaları tescili takip eden on gün içinde bir üst yazı ile kadastro müdürlüğüne iade edilir.
	         (12) Tescil aşamasında, mükerrerliğe sebebiyet verilmemesi için kadastro müdürlüğü ve tapu sicil müdürlüğü tarafından irtibatlı olarak yeni oluşan parsele numara verilir.
	         (13) Birleştirme işlemiyle ilgili değişiklik tescilden sonra fen klasöründe belirtilir.(Örnek 18)
	(14) Kadastro gören yerlerde düzenlenen tescil bildirimi ve eklerinin bir nüshası kadastro müdürlüğüne intikal ettiği tarihi takip eden ayın onuna kadar Genel Müdürlük/Bölge Müdürlüğüne bir üst yazı ile dosya halinde gönderilir.
	DOKUZUNCU BÖLÜM
	TAKBİS’E GEÇMEYEN MÜDÜRLÜKLERDE ELEKTRONİK ORTAMDA KONTROL VE İZLEME
	         Uygulamaya ilişkin esaslar
	         MADDE 29- (1) Bilgisayar destekli uygulamalar için müdürlükteki yüksek kapasiteli bir bilgisayar ana bilgisayar olarak kullanılır ve üretilen tüm veriler bu bilgisayarda tutulur.  
	         (2) İlerideki uygulamalar için veri kaybının önlenebilmesi amacıyla aşağıdaki harita katmanlarına uygun olarak farklı verilerin ayrı tabakalar ve renklerde girilmesi ve kullanılması esastır. İşlemlerin lisanslı büro, yüklenici, serbest mühendis tarafından yapılması durumunda da işlemlere ilişkin sayısal verilerinin bu esaslar dikkate alınarak hazırlanmış olması gerekir. 
	         (3) Kullanılacak harita katmanları Mahalle, Köy, Ada, Parsel, Yapı, İrtifak Hakkı, Parsel Köşe Noktası(PKN), Kontrol Noktası (YKN) ve Sınır katmanlarıdır. 
	Bu katmanların veri tabanındaki isimleri ve geometri tipleri aşağıdaki gibidir.
	Köy : Poligon (Kapalı Alan)
	Mahalle : Poligon (Kapalı Alan)
	Ada       : Poligon (Kapalı Alan)
	Parsel   : Poligon (Kapalı Alan) 
	Yapı : Poligon (Kapalı Alan)
	IrtifakHakkı : Poligon (Kapalı Alan)
	ParselKoseNoktası: Point (Nokta)
	YerKontrolNoktası: Point (Nokta)
	Sınırlar : Line (Çizgi)
	Verilerin girilmesi, güncellenmesi ve saklanması için elde edilecek verilerin ait olduğu katmanlarda tutulması gerekmektedir. İlave bir katman açılması durumunda yukarıdaki esasa uyulacaktır. Buna göre;
	Köy bilgisi Koy katmanında,
	Mahalle bilgisi Mahalle katmanında,
	Ada bilgisi Ada katmanında,
	Parsel bilgisi Parsel katmanında,
	Yapı bilgisi Yapi katmanında,
	İrtifak Hakkı bilgisi IrtifakHakki katmanında,
	Parsel Köşe Noktası bilgisi ParselKoseNoktasi katmanında,
	Kontrol Noktası bilgisi KontrolNoktasi katmanında,
	Sınır bilgisi Sinir katmanında,
	belirlenmesi gerekmektedir.
	         (4) İlk tesis kadastrosu, Kadastro Kanununun 22 nci maddesinin a bendi uygulaması, imar uygulamaları, arazi toplulaştırması, toprak tevzi haritaları v.b. bilgilerin yukarıda belirtilen tabaka yapılarına uygun olarak oluşturulması gerekir.
	 (5) Lisanslı büro/yüklenici/serbest mühendis tarafından yapılan işlemlerin bilgisayar ortamında kontrolünün ve izlenmesinin kolay ve hızlı yapılabilmesi için, işleme ilişkin bilgiler kadastro müdürlüğüne elektronik ortamda verilir.
	          Güncellemeye ilişkin esaslar
	          MADDE 30- (1)  Tescile konu olmayan talebe bağlı işlemler bitirildikten, tescile konu talebe bağlı işlemler ise tescilden sonra işlemi yapan kadastro teknik elemanı tarafından ilgili işleme ait elektronik ortamdaki bilgiler bilgisayara girmekle görevlendirilen elemana teslim edilir. Lisanslı bürolardan CD ortamında da müdürlüğe teslim edilen aplikasyon verileri aylık olarak, tescile konu işlem verileri ise tescilden sonra ilgili dosyasına girilir. İşlem, ana bilgisayara, görevli kontrol mühendisinin gözetim ve denetiminde ölçü değerleri ile bilgisayardaki değerleri karşılaştırılmak suretiyle aktarılarak fen klasörüne, yapılan işleme ilişkin açıklamanın sonuna “(B)” yazılmak suretiyle işlenir. (Örnek 18)
	(2) Kontrol noktalarına ilişkin güncellemeler yeni tesis edilen noktalara ait verilerin eklenmesi, tahrip olan ya da kullanılmaz hale gelen noktalara ait bilgilerin ana bilgisayar üzerinden silinmesi şeklinde yapılır. 
	ONUNCU BÖLÜM
	ARŞİVLEMEYE İLİŞKİN ESASLAR
	         Arşivleme
	         MADDE 31- (1) Bu genelge kapsamında yapılan işlemler sonucu hazırlanan kroki, istem belgesi ve tüm bilgi ve belgeler ile talep sırasında istenen planlar ve belgeler arşiv standartlarına göre arşivlenir. 
	 Talebe bağlı işlemlerin bilgisayarla kontrolü ve izlenmesi
	          MADDE 32- (1) Ana bilgisayardaki bilgiler 6 aydan fazla olmamak üzere belirli zaman aralıklarında CD veya harici belleklere alınır. Alınan bilgiler ili, ilçesi, mahalle ya da köyü bazında arşivlenir. Bilgiler CD’lerde saklanıyor ise verilerin korunması açısından CD’deki veriler yılda bir kez olmak üzere yeni CD lere aktarılır. 
	(2) Arşivleme en az iki ayrı CD veya harici bellek ortamında yapılmalıdır.  Yedeklenmiş bilgiler farklı yerlerde arşivlenmelidir.
	ONBİRİNCİ BÖLÜM
	TEKNİK BELGE ÖRNEKLERİNİN İLGİLİSİNE VERİLMESİ
	İlgililerin belirlenmesi 
	MADDE 33- (1) Kadastral harita ve teknik belge örnekleri; taşınmaz malın maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi, mirasçısı, mahkemeler, kamu kurum ve kuruluşları ile bu kuruluşlar adına iş yapan kişi ve firmalara veya özel kişilere ait taşınmaz malların tescile konu olan harita ve planların yapım sorumluluğunu yüklenen serbest mühendislik bürolarına, lisanslı bürolara, talepleri halinde Döner Sermaye İşletmesince belirlenen ücretleri karşılığında verilir.
	 (2) Bankaların, Lisanslı şirket ve Değerleme Uzmanlarının bilgi ve belge talepleri Kurumumuz tarafından belirlenen esaslara göre karşılanır.
	 Taleplerin karşılanması 
	  MADDE 34- (1) Belediyeler ve kamu kuruluşlarının resmi yazı ile talep ettikleri kadastral bilgi ve belge örnekleri, ilgili kurumun görevlendireceği personele imza karşılığı verilir. 
	 (2) Özel kişilere ait harita işlerini yapacak serbest mühendislik büroları ile lisanslı büroların, kadastral harita ve teknik belge örneklerine ilişkin talepleri, taşınmaz mal sahibiyle birlikte düzenledikleri sözleşmeye istinaden döner sermaye ücreti karşılığında yerine getirilir.
	 (3) Taşınmaz malların maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi ve malikin mirasçısı dışında kalan diğer talep sahipleri, harita ve belge örneklerinin kullanım amaçlarını açıkça belirtmek suretiyle yazılı olarak bildirirler varsa bu husustaki resmi belgeleri ibraz ederler. 
	(4) Kadastro müdürlükleri yalnızca ücret tarifesinde yazılı bulunan kadastral harita ve teknik belgelerin örnekleriyle ilgili talepleri karşılamaya yetkilidir. 
	(5) Çoğaltma işlemi, ozalit ve fotokopi çekme imkanı olan kadastro müdürlüklerinin kendi imkanları ile, bu imkan bulunmadığı takdirde müdürlük tarafından görevlendirilecek bir memurun 
	nezareti ve sorumluluğunda olmak üzere güvenli bir yerde yaptırılır. Daire dışında yapılmak zorunda kalınan çoğaltma işlemlerinin gerektirdiği giderler ilgilisince karşılanır. 
	(6) Kadastral haritalarla teknik belge örneklerinin "çoğaltma işlemlerinden dolayı meydana gelebilecek ölçek deformasyonundan Kurumumuz sorumlu değildir" ve "Bu örnek...............tarih .........ve sayılı talebe istinaden .................verilmiştir. ÇOĞALTILAMAZ, DEVREDĠLMEZ ve HER HAKKI SAKLIDIR" ibareleri haritaların çeşitli yerlerine yazılarak veya kaşe vurularak Kadastro Müdürü tarafından imzalanır. 
	(7) Yerel imkânlarla karşılanamayan talepler Merkez/Bölge arşivinden karşılanır ve bu konuda talep sahiplerine bilgi verilir. 
	(8) Kadastral harita ve teknik belge örnekleri kesinlikle ilgilisi haricindeki kişilere verilmez. (9) Aynı paftadaki birden çok parsele ilişkin kadastral harita örneği taleplerinde, talep, haritanın bir kısmını kapsasa dahi döner sermaye ücreti tam olarak alınır. 
	(10) Asliye ve Sulh Hukuk Mahkemelerinde görülen ve yargılama giderleri taraflarca karşılanan davalarda, bu mahkemelerin talep ettikleri bilgi ve belgeler döner sermaye ücreti karşılığında verilir. 
	(11) Kadastro Mahkemelerinin bilgi ve belge taleplerinden döner sermaye ücreti alınmaz.
	 (12) Kadastral harita ve teknik belge örneklerinin, istem sahiplerine verilmesi karşılığında alınacak bedeller Döner Sermaye İşletmesince belirlenen tarifedeki ücretler olup, bu ücretlerin 492 sayılı Harçlar Kanunu'na ekli 4 sayılı tarifede yer alan harçlarla ilgisi bulunmamaktadır. Döner sermaye ücretlerinin alınmasında bu genelgenin onuncu maddesindeki hükümler uygulanır. 
	Döner sermaye muafiyeti 
	MADDE 35- (1) 2004/13 sayılı genelgenin hükümlerine göre muafiyeti bulunan taleplerden döner sermaye ücreti alınmaz. 
	Protokol yapılması 
	MADDE 36- (1) İlgili belediyelerin veya diğer kamu kurum ve kuruluşlarının kadastral harita ve teknik belge örnekleri istemlerinin karşılanmasında, bu kurumlar ile kadastro müdürlükleri arasında protokol uygulamaları ile ilgili mevzuat hükümleri dikkate alınarak protokol düzenlenmesi şartıyla alınacak olan ücretlerin ödemesi protokol esaslarına göre yapılır.
	ONİKİNCİ BÖLÜM
	ÇEŞİTLİ HÜKÜMLER
	Paftaların çizdirilmesi 
	MADDE 37- (1) Talebe bağlı işlemler sonucu pafta açılmasının gerektiği hallerde çizim işleri, B.Ö.H.H.B.Ü. Yönetmeliği hükümlerine göre yapılır.
	Yürürlükten kaldırılan mevzuat
	MADDE 38- (1) 1993/3, 1993/6, 1994/1,  1997/8, 2009/22 sayılı genelgeler tümden, 300-2/19 sayılı yönergenin aplikasyon, cins değişikliği, birleştirme yer gösterme ve benzeri işlemleri ile irtifak hakkı tesisine ilişkin hükümleri, 1993/2 sayılı genelgenin “Birinci Bölüm ve Üçüncü “Bölüm”ün talebe bağlı işlemleri kapsayan hükümleri, “İkinci Bölüm ve Dördüncü Bölüm”ü tümden, 2000/14 sayılı  genelgenin ikinci ve üçüncü maddelerindeki birleştirme işlemini kapsayan  hükümleri, yürürlükten kaldırılmıştır. 

