TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU

LIHKAB DENETIM ISLEMLERI
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Tapu ve Kadastro Uzmani

Kadastro Dairesi Baskanligi
Denetim Birimi
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SUNUM PLANI

A- IDARI YONDEN DENETIM

B- MEVZUAT YONUNDEN DENETIM

Kadastro Dairesi Baskanligi Ankara- 2024




TEFTIS VE DENETIMIN KAPSAMI

 Lisansli buro faallyetlerinin denetimi, yilda
en az bir kez Dbolge, 2 kez kadastro
mudurlugunce Idarenin goreviendireceql
denetim elemani tarafindan yapillir.
(Yntm.42/2)

——

Tapu ve Kadastro
Genel Midorlogu

Kadastro Dairesi Baskanligi Ankara- 2024
Denetim Birimi



Denetim Elemani: ldarece gorevlendirilen personel |
mufettisler

t

Kadastro Dairesi Baskanligi Ankara- 2024 Tapgeye?Ml-é?ﬂ;Stm
Denetim Birimi



A- IDARI YONDEN DENETIM

Kadastro Dairesi Baskanligi Ankara- 2024 Tapgeye?Ml-é?ﬂ;Stm
Denetim Birimi




Mekan,

Personel,

Donanim

Arsiv duzenl

Buro calisanlarinin tutum ve
davranislarini kapsar.

Kadastro Dairesi Baskanlig Ankara- 2024 Tapgei?Mlé?rg;stro
Denetim Birimi



Buro Yerinin Tespiti
**Sehir merkezinde, ulagimi kolay, herkes tarafindan bilinen yerlerde mi?

o

“*Buronun baska amaclarla (ticaret, ikamet,
serbest muh.faaliyeti disinda vs.) kullaniima
durumu var mi?

Kadastro Dairesi Baskanligi Ankara- 2024 Tapge:g?Mlé?g;siro
Denetim Birimi



Buro mulkiyeti/kira sozlesmesi ve giderleri
lisans sahibi adina mi?
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Bluronun yerine ait tabela duzeni

NOLU LISANSLI

< |darece belirlenen formatta mi? HARITA KADASTRO
MUHENDISLIK BUROSU

“*Bina veya is merkezinde kolayca goruluyor mu “?

< |darece belirlenen tip tabelalarin disinda
baska tabela var mi?

Insaat, Turizm ve Gida
Tic. Lmt. $ti.

Ankara- 2024 Tapu ve Kadastro

Kadastro Dairesi Baskanligi Earalb

Denetim Birimi



* Buronun 1lk kurulusunda meslek odasina tescili
yvapilimis mi?

*Buronun calismaya baslamasi ve isyeri adresi, mulki
amirliklere, kadastro mudurlugune ve oda temsilciligine
bildiriimis mi?

t

Kadastro Dairesi Baskanligi Ankara- 2024 Tapge:re?Mlé?g;stro
Denetim Birimi



MEKAN

* Yonetim birimi,

* Teknik calisma birimi

* Bekleme salonu

* Arsiv

* Depo

* Tuvalet ve lavabo

Kadastro Dairesi Baskanligi
Denetim Birimi

TCIplGJ ve Kadastro

enel MUdirlogo

Ankara- 2024



Yonetim bolumu

“*Lisans belgesi, yonetim bolumunde uygun bir yere
asiimis mi?

Aston American Claversity
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Teknik Calisma Biriminde Asilacak Levhalar

Bor

Yetki sahasini gosteren harita

Nigde
merkezi

Camard

Kadastro Dairesi Baskanligi
Denetim Birimi

Ankara- 2024 Tapu ve Kadastro

Genel Midorlogu



Teknik Calisma Biriminde Asilacak Levhalar

Calisma saatleri

MIS AT
SAATILER7T

08550 — 1250

1550 - 1T 7:-50

Genel Midorlogu




Teknik Calisma Biriminde Asilacak Levhalar

*Asgari ucret

BU ISYERINDE

ASGARI UCRET
UYGULANIR

airesi Baskanligi Ankara- 2024 Tapg ve Kadastro

enel MidurlGgo



Teknik Calisma Biriminde Asilacak Levhalar

Lisansli buro tarafindan yapilan iglemlere ait liste ve
bilgilendirme yazisi u

Aplikasyon:

Parsel yer gosterme:

Bagimsiz bolum yer gosterme:
Irtifak hakki tesisi:
Birlestirme:

Cins degisikligi:

Hatali Blok ve Bagimsiz Bolum Duzeltme islemi t

Y o Tapu ve
Kadas’Fro D.a.lre.5| Baskanligi Ankara- 2024 Genel Mudirloga
Denetim Birimi



Teknik Calisma Biriminde Asilacak Levhalar

*Yetki alaninda yer alan tapu ve kadastro mudurluklerinin
irtibat telefonlari

B s i1 Ozelidaresi W% SIVAS KADASTRO MUDURLUGU

(TR TR e oS, 1l G2, N0 o, ol Sk Nerezones |

Sivas Tapu Mudurlugu

Yol tarifi Kaydet

s Goage yorum © WAl A g sl 1110

Sivas'ta bir devlet dairesi

Adres: Mehmet Akif Ersoy, Istiklal Cd. No:26, 58060 Sivas

1 t/c

— . - - -

Tapg ve Kadastro

enel Mudirlogo

Kadastro Dairesi Baskanligi

Denetim Birimi Ankara- 2024



Teknik Calisma Biriminde Asilacak Levhalar

Kadastro teknik hizmetleri ucret tarifesi

Lisansl: Biiro Hizmet Ucretleri
§ l[)’:i%:t_‘k_:_‘g Adan () Ucret (TL)
sle cre Eatl : - (K IDWV Dahal)
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Cins Degisiklis: O-S00 =3 1SS8
Y apasiz Ikemn Y apil: Hale - : P 0>
Gelme 1 Bina Iinsaat Taban, Sonraki her J m~ icin —
A lan: )
(Imar Kanunun 277 Maddcs: SAas
Kapsarmandak: Rahsata Taba |
Olmavyvan Yapi) /
- Ay \’a;:é)%rinde Ko
Ilaves: Sur€unyle Yapalacak
Cins Degisiklisi isleminide A sas
(Imar Kanunun 27. Maddcs: -
Kapsamaundak: Ruhsata Taba
Olmayan Yapi) _/
Cins Degisikilase e
= 2 - 1558
~x apiasaz Ikem X ap Hale O-SO0
Gelme
Sonrak:s her 1 m~ icin 0.22
Ilave her bina icinn NMaktua™ sSas

(Guiunes Enerjisine Davalas

Elekirik Urcectaim Tesisa
Aamach Cins Degisaklisn
Islerma)

Kadastro Dairesi Baskanligi
Denetim Birimi

Ankara- 2024

Tapu ve Kadastro
Genel Midorlogu



Teknik Calisma Biriminde Asilacak Levhalar

Personel listesi
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Teknik Calisma Biriminde Asilacak Levhalar

*Vergi levhasi

Kadastro Dairesi Baskanligi Ankara- 2024 Tapgeye?Ml-é?ﬂ;Stm
Denetim Birimi



Teknik Calisma Biriminde Asilacak Levhalar

Isyeri ruhsati
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Kadastro Dairesi Baskanligi
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Defter ve dosyalar

Gelen ve giden evrak defteri (elektronik)
* Personel dosyasi
* Donanim dosyasi
» Kadastro teknik hizmetleri kayit defteri (Ofis
otomosyon) -
» Teftis ve Denetim defteri ve dosyas!
* SOzlesme dosyas!
» Sicil dosyasi
Bulunup bulunmadigina bakilir t

Kadastro Dairesi Baskanligi
Denetim Birimi

An ka ra- 2024 Genel Mudirlogu



b) Guncellenen teminat miktarina iliskin temina
belgesi 15 gun icinde Kadastro Mudurlugu'ne
teslim edilmis mi? (Yntm.md.5/¢)

i=h mALKBANK

Tarbh : 3170172022

SUBIL- : DEMIRTEPE/ANKARA SUBESHT

K ONLUT : LISANSILI HARITA KADASTRO MUHENDISIL.ERI
VE BUROLARI

T APL VE KADASTRO GENEIL. MMUDURIL_ UG U

ANK ARA
- adima 339-Demirtepe Subemiz nezdinde JAUVCIS2Z2943 mrolu vadel

hesaba ZUZ=z wili1 teminat tutarzs olarak 3 1/701/2022 taribindde 1S _ 100.-TIL. tahsil edilmistinr.
Tapu ve Kadastro Genel Mialdiiarliagii ile T. Halkbankk A.S. arasainda 31/712/2021 tarihinde
ssmzalanan, L.isanslis Harita IKadastro Miihendisleri ve Biarolars konulue Protokol ceresince
ek termminat tutars dahil 68.100.-TL. tutara 28/01/2023 wvilimna kadar Tapu ve Kadastro (GGenel

RMMiiOadarliagizs adina bioke konulmmuastuss .

BRilgilerinize sumars=.

Sayveilaraiomsrzli=a,

KIYE HAIL K BANKASIH AS
IRITEPE/ ANKARA SUBESIT

IDAR S S
N €N

] . o Tapu ve Kadastro
K ro D Iresi Ba kanI| | I -
adaSt O Dd § g A nka ra- 202 :I Genel Midorlogu

Denetim Birimi



c- PERSONEL DOSYASI ve sartlarinin saglanip
saglanmadiql,

HAHA‘

3% (L}

*Lisansli bUroda meslek alani ile gl en
az Ikl tekniker veya teknisyen ile en az bir
muhendis calisiyor mu?

*Personel sayisi is hacmi itibari ile yeterli

mi? i)

Kadastro Dairesi Baskanligi Ankara- 2024 Tapu ve Kdaldosiro
Denetim Birimi



* Teknik personel dosyalarinda asagidaki
belgelerden eksik olan var mi?
* Diploma ya da Dbitirme belgesinin asli veya
onayll ornegi

- | Aston American Cliuversity
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*Sablka kaydi olmadigina dair yazili
beyani

e Sosyal Guvenlik Kurumu giris belgesi

* Egitim gordugune dair belge

* Muhendis i¢cin oda uye sicil kayit belgesi
»Saglik acisindan gorevini  devaml
vapmasina engel bir durumu olmadigina
Iliskin yazili beyani

Ankara- 2024




*Personel degisikligi  var mi1?  (Genelge
md.20/8,20/9)

Var ise;

*20 gun icinde yeni personel isttihdam edilmis mi?

*Personel degisikligi 7 qgln icinde kadastro
mudurlagune bildirilmis mi?

*Lisansli muhendis Ilk faaliyete basladiginda
meslek ici egitim, kurs ve seminerlere katilmis mi?

— 4
" >0 % b

Kadastro Dairesi Baskanligi Tapu ve Kada
: e ? & Ankara- 2024 Genel Mudorlogo
Denetim Birimi



DONANIM DURUMU

» Lisansli buroda en az birer adet;
» Elektronik takeometre,
 Bilgisayar, yazicl, bunlarin ek donanimlari,
* Meslekl yazilim programiari,
» Teknik arac ve gerecler
» Telefon, faks gibi buro donanimiari var mi
* Elektronik takeometre gibi olcum aletlerinin, en az |k|
yilda bir periyodik bakim ve kalibrasyonlari yaplllyor '
mu?

Tapu ve Kadastro

Kadastro Dairesi Baskanligi Ankara- 2024 Genel Modarogo

Denetim Birimi



DONANIM DURUMU

» Elektronik takeometre gibi olgum aletlerinin, en az iki
vilda bir periyodik bakim ve kalibrasyonlari yapiliyor
mu?

Tapg ve Kadastro

enel Mudurlogo

Kadastro Dairesi Baskanligi

Denetim Birimi Ankara- 2024



Arsivieme

< Lisansli birolarda arsiv, Genel MudirltgiiniLLIM
2019/12 nolu Arsiv  Hizmetleri Genelgesi/ [/}l
hikimleri dogrultusunda olusturulur.

*Arsivde guvenlik, nem ve yangina karsi

onlem alinmis mi?

“* 1S sahibine verilen belgelerin birer nushasi

arsivieniyor mu?

* Yazilm ve donanimlara ait faturalar,

kalibrasyon Dbelgeleri donanim dosyasinda,

arsivieniyor mu?

Kadastro Dairesi Baskanligi
Denetim Birimi

Tapu ve Kadastro
An ka Fa- 2024 Genel Mudirlogo



* Sicil dosyasinda arsivilenmeyen var mi?

eLisans belgesinin onayli sureti
eMahkeme yemin tutanagi

e Adres beyani

eOda tescil belgesi

eYetki devrine ait mahkeme yemin
tutanagi,

eYetki devir belgesi,
e Kadastro Mudurligunun onay yazisi, t

'Y o Tapu ve
Kadas’Fro D.a.lre.5| Baskanligi Ankara- 2024 Genel Mudirloga
Denetim Birimi




SOZLESME DOSYASI

Iptal edilenler de dahil olmak Uizere sdzlesmeler,
isleme verilen kayit numarasina ve yila gore sozlesme
dosyasinda arsivleniyor mu?

TaptGJ ve Kadastro

enel Mudirlogo

Kadastro Dairesi Baskanligi

Denetim Birimi Ankara- 2024



LISANSLI HARITA KADASTRO MUHENDISLERI VE BUROLARI KADASTRO TEKNiK HiZMETLERi SOZLESMESI

SOZLESME iPTALI

is bu sézlesme ......nolu lisansli biiro ile ..............................(ig sahibi) arasinda asagidaki sartlarla diizenlenmistir.
iLi K ADA / PARSEL NO
iLCESI : By I O
KOYU/MAHALLESI 3 KAYIT TARiHi/NO
- | N D 1
TALEP EDILEN i$ : GUN VERILMISSE TARIH VE SAATI:

() APLIKASYON () CiNS DEGISIKLIGi (Yapisizken yapili hale gelme)
() BIRLESTIRME () CiNS DEGISIKLiGi (Yapiliyken yapisiz hale gelme)
() IRTIFAK HAKKI (Tesisi) () YER GOSTERME (Parselin yerinde gdsterilmesi)

() iRTIFAK HAKKI Terkini) () YER GOSTERME (BagimsizB&liimiin yerinde gdsterilmesi)

YAPILACAK i$ TUTAR (TL)

APLIKASYON
CINS DEGISIKLIGi

BIRLESTIRME
iRTIFAK HAKKI

YERGOSTERME e R R e s s s
TOPLAM

KDV (%18)

GENEL TOPLAM

LISANSLI MUHENDIS IS SAHIBI

Adi Soyadi Adi Soyadi/Unvani

Lisansli

Biiro No TC Kimlik/Vergi No

Lisans

Belge No Telefon No

Oda Sicil o " - . e
. e Adres Yukarida belirtilen nedenlerden dolayi s6zlesmenin iptaline taraflarca karar verilmistir

* Bu is sozlesmesi dluzenlendigi tarihte yurirlige girmek tizere on gun sureli olup, resmi kurumlarla yapilacak yazisma siireleri sézlesme suresine dahil degildir.

* Kadastro teknik hizmeti ile ilgili kadastro/tapu sicil midirliginden temin edilecek her turlt teknik bilgi ve belge Ucreti, harglar, pul giderleri, doner sermaye Ucretleri, onay giderleri, kontrollik tcretleri is sahibine bilgi verilerek ve
belgelendirilerek s6zlesme kapsaminda is sahibinden ayrica alinir.

* isleme iliskin tasit temini/ulasim gideri is sahibine aittir. wweneee NOLU LISANSLI BURO IS SAHIBI
* Sozlesme konusunda teknik yonden ihtilaf oldugu takdirde, ihtilaf yetkili kadastro mudirligiince taraflardan birinin miiracaatinda incelenir ve karara baglanir. Ucretin siiresi icinde 6denmemesi, basvuru belgelerinin saghkli veya givenilir s e,
olmamasi, isin teknik nedenlerle yapilamamasi gibi gerekgeler lisansl mihendise, lisansh mihendisin isi stresi icinde yapmamasi is sahibine sézlesme iptalinde hak verir. S6zlesmenin iptali durumunda yapilan 6demelerin %40'i is sahibine iade
edilir.
* |3 bu sdzlesmeden dogabilecek uyusmazliklarda .................. Mahkemeleri ve icra Daireleri yetkilidir.
o ./20.. oo ./20..

* {sbu s6zlesme ..........ccoeo......... tarihinde ... nolu lisansli biiro ile is sahibi arasinda bir niisha olarak imzalanmistir.

..... NOLU LISANSLI BURO iS SAHIBI

------------------------------------------------------------ B091TKG0010000.FR.317 Rev.No/Tarih:02/30.07.2010

o] /20... o] /20...

B091TKGO0010000.FR.317 Rev.No/Tarih:02/30.07.2010

* Bu bolum taraflarin rizasi ile s6zlesme iptalinde doldurulur.

Tapu ve Kadastro
Ankara- 2024 Genel Midirlogo
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s Ucretlerine ve surelerine uyulup uyulmadigin,

Calisma saatlerine uyulup uyulmadigini,

Tapu ve Kadastro
An ka Fa- 2024 Genel Mudirlogo

Kadastro Dairesi Baskanligi
Denetim Birimi



TEFTIS VE DENETIMLERIN UYGULANMASI

* Denetim elemaninca talep edilen butun belge, defter

ve dosyalari, evrak, senet ve makbuzlari, her turlu mal ve

esyayl denetlenmesi amaciyla vermek, inceleme ve

kontrollerini kolaylastirmak zorundadir.

* Denetim elemanlarinca sorulan sozlu ve yazili sorulari
yanitlamakla yukumiudur. .

» Denetim gorevlilerine uygun bir calisma yeri saglamaky
ve diger onlemleri almak zorundadir. (Yonetmelik A7
md.35/3)

H

Kadastro Dairesi Baskanlig Tapu ve Kadastro

. Yo B ra- 2024 Genel Mudorlogo
Denetim Birimi Ankara- 20



Teftis, Denetim Defterleri ve Dosyasi

LIHKAB’larda denetim elemanlari icin

teftis ve denetim defteri bulunur.

* Teftis ve denetim defterlerine teftisler
sonucunda teftisle ve duzenlenen servis
raporlari ile teftis tarihleri vb. hususlar kisa
ve 0z sekilde yazilir ve imzalanir.

!
|
|
|
|
|
l
“ ,
|
I
|
|

TEFTIS ve DENETIM
DEFTERI

Genel Mudurligu



Teftis, Denetim Defterleri ve Dosyasi

» Ayrica LIHKAB'larda teftigle ilgili rapor
ve yazismalar ile talimatlarin yer aldigi
teftis dosya ve klasorleri tutulur,
arsivlenir.

» Onceki denetim raporlarina iliskin
verilen emirler yerine getirilmis mi?

TEFTIS ve DENETIM
DEFTERI




BASVURULARIN KAYIT ALTINA ALINMASI

Lisansli muhendis ile i1s sahibi arasinda
usulune uygun olarak sozlesme duzenleniyor mu?

* SOozlesmeye baglanmis islerde, taraflarin karstlikl rlzaI -

taraflardan kaynaklanmayan nedenlerin tespiti durum =

sozlesme iptal edilebilir. Sozlesme, iptal gerekceleri belir X

LIHKAB Ofis Otomasyon Sistemi Uzerinden iptal ediI
edilen sozlesme ornegi cikti alinarak, dosyasinda muhaio=—
edilir. Genelge md. 28/1

Kadastro Dairesi Baskanligi Ankara- 2024 T Genel Mudirlogo

Denetim Birimi



YETKI DEVRI

Lisansh muhendis tarafindan; yetki devri ile ilgili belgelerin LIHKAB Ofis
Otomasyon Sistemine vyuklenmesi ve Idare tarafindan onaylanmasinin
ardindan, yetki devri belgesi lisansli muhendis tarafindan duzenlenir. Belgenin
bir nushasi sicil dosyasinda muhafaza edilerek, diger nushalar kadastro YEtkl dEVl'i
mudurligune iletilir. Kadastro mudurluglu tarafindan, bu belge arsivlenerek
vetki devrinin baslangic ve bitim sureleri takip edilir.

* Lisansli muhendisin yil icinde imza yetkisi devri yaptigi sureler 30 glnu asiyor
mu? (Yonetmelik md.43)
*Yetki devredilen muhendis
a) Ayni buroda calistyor mu?
b) Kamu ya da 6zel sektdorde en az iki yil harita ve kadastro hizmetlerinde
deneyim sahibi oldugunu belgeleyebiliyor mu?
c) Odaya kayith mi?

*Mahkeme yemin tutanagi, imza sirkuleri, Lisans sahibinin onay yazisi,
vetki devir belgesi ve ekleri sicil dosyasinda arsivleniyor mu?

Kadastro Dairesi Baskanligi
Denetim Birimi

Tapg ve Kadastro

enel MUdirlogo

Ankara- 2024



B- MEVZUAT YONUNDEN
DENETIM

Kadastro teknik hizmetlerine iliskin
vapilan ig ve islemler

t

Kadastro Dairesi Baskanligi Ankara-2024 7 Genel Madirugo

Denetim Birimi



s TEKNIK HATA TESBIT!

e Islem vyapilacak parselde oncelikle
dayanak bilgi ve belgelere gore teknik
nata olup olmadigi kontrol edilmeli,

« Kontrol sonucu hata tespit edilirse
teknkk hata duzeltimeden islem

vaplimamaldir,

Kadastro Dairesi Baskanligi

Denetim Birimi Ankara- 2024



» TEKNIK HATA CESITLERI
Sinirlandirma
Olcl
Tersimat

Yuzolcumu

t

Kadastro Dairesi Baskanlhgi Tapu ve Kadastro
§ g Ankara_ 2024 Genel Mi dorlogu
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1- Aplikasyon GNSS veya TUSAGA- Aktif ile yapilmistir
Ibaresi,

2- «Roper alinacak sabit tesis yoktur». Ibaresi,

3- Aplikasyonu yapilan parselin tapu yuzolcumu ile
hesaplanan yuzolcumu arasinda yanilma siniri disinda
yuzolcumu hatasi vardir. ibaresi,

4- Uretim yonteminin ve haritanin dlgegine gore
hesaplanan yanilma sinirlari belirtiimelidir,

5- Kontrol olgusu en az uc¢ kontrol noktasi

ve ikl ayri nokta ciftinden yapilmal

6- Teknik belgenin orijinal degerlerine bagl kalarak

apl. krokisi duzenlenmeli,

¢ LN .
adas’Fro D.a.lre.5| Baskanligi Ankara- 2024
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Aplikasyon kroki formati bozulmamali
+Kontrol mithendiside imza etmelidir
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3194 Sayili I.K. 15 ve 16. madde kapsamindaki imar uygulamalarda tasinmazlarin
tarla, bag, bahce vb. vasiflari islemin dogal sonucu olarak “Arsa” ya donusur.
Belgesine gore hatali belirlenmis cinsler 2016/2 sayili Genelge kapsaminda

Kadastro Mudurluklerince doner sermaye Ucreti alinmadan duzeltilir.
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